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1. PROPOSITO E ABRANGENCIA

O objetivo deste Manual é auxiliar as instituicdes participantes no preenchimento do formuldrio
padrdo utilizado pela ANBIMA para envio de informagGes para a Base de Dados de produtos de
investimento de Gestdo de Patrimdnio, conforme Diretriz que trata do Envio de Informagdes para
a Base de Dados do Codigo ANBIMA.

As informacdes do formuldrio abarcam os ativos financeiros distribuidos aos grupos econdmicos
relativos a prestacdo de servicos de selecdo, alocacdo e realocacdo de patrimonio financeiro por
meio da gestdo de carteiras administradas e/ou de fundos exclusivos/reservados.

2. DEFINICOES

2.1. Gestdo de Patrimonio

Para o preenchimento das informacdes do formulario, a atividade de gestdao de patrimonio com-
preende a gestdo dos veiculos de investimento (carteira administrada e/ou fundos de investimen-
to exclusivo/reservado), respeitando a definicdo do Codigo de Administracdo de Recursos de Ter-
ceiros. A Gestdo de Patrimonio deve ser formalizada em contrato escrito previamente firmado
com o investidor.

2.2. Grupo Econémico

Grupos econémicos sao relativos ao numero de relacionamentos formalizados da instituigdo. Um
grupo econdmico pode corresponder a uma ou varias pessoas que se relacionem entre si de algu-
ma forma (por exemplo, uma familia). Os critérios para definicdo de grupo econémico devem ser
definidos pelo préprio Gestor de Patrimonio.

3. FORMULARIO

O formuldrio é um arquivo em formato “xIs” estruturado em plano de contas, que é um grupo de
contas numeradas e definidas, distribuidas em diferentes niveis, no qual as contas dos niveis mais
altos totalizam as dos niveis imediatamente subsequentes.

3.1. Preenchimento
3.1.1.Informagoes Cadastrais

O pedido de informacdes cadastrais da instituicdo estd inserido no inicio do formulario, na primei-
ra aba, conforme detalhes na tabela a seguir.

Dados solicitados Conceito

Instituigcdo Nome da Instituicdo que enviard as informacdes


http://www.anbima.com.br/data/files/0D/E6/16/1D/294D561057EB3C5678A80AC2/codigo_de_Administracao_de_Recursos_de_Terceiros_02_01_19.pdf
http://www.anbima.com.br/data/files/0D/E6/16/1D/294D561057EB3C5678A80AC2/codigo_de_Administracao_de_Recursos_de_Terceiros_02_01_19.pdf
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Cdédigo da instituigdo distribuidora fornecido pela ANBIMA. O campo
Cddigo da Instituicdo é composto por seis caracteres numéricos, preenchido com zeros a
esquerda, se for o caso.

Responsdvel Nome do responsavel pelo envio das informagbes a ANBIMA.
Telefone de contato do responsavel pelo envio das informacgdes a
Telefone p/ contato
ANBIMA.
E-mail E-mail do responsavel pelo envio das informagdes a ANBIMA.
DATA DE REFERENCIA  Més de referéncia das informacdes. O campo é composto de dois
Més caracteres numeéricos.
DATA DE REFERENCIA  Ano de referéncia das informacdes. O campo é composto de quatro
Ano caracteres numeéricos.

3.1.2.Total de Ativos por Instrumento

A informacao solicitada na conta 1. do formulario (Total de Recursos por Instrumento), refere-se a
soma dos recursos financeiros dos grupos econémicos geridos pela instituicdo aplicados em cartei-
ras administradas e/ou de fundos exclusivos/reservados, seguindo a forma RS mil (divididos por
mil). A titulo de exemplo, se os recursos de todos dos clientes totalizarem RS 100.000.000,00, de-
ve ser informado na conta correspondente o valor de 100.000.

Vale ressaltar que devem ser considerados apenas os recursos que sao geridos pela instituigao.

3.1.2.1. Divisao dos recursos por instrumento

Os recursos devem ser divididos conforme o instrumento que foi utilizado para gestao dos recur-
sos dos grupos econdmicos: fundos de investimento (fundos exclusivos + fundos reservados), con-
ta 1.1 e Carteiras Administradas, conta 1.2. A soma total dos recursos dos dois instrumentos deve
ser igual ao que foi informado na conta 1. (Total de Recursos por Instrumento).

3.1.3.Classe de ativos

A partir da conta 2. (Total de Ativos), é solicitada a alocacdo dos recursos dos grupos econdmicos
conforme as classes de ativos. Nessas contas, € solicitado que se identifiguem os ativos finais em
que os recursos foram aplicados. O total de recursos da conta 2. (Total de Ativos) deve ser igual
ao total informado na conta 1. (Total de Recursos por Instrumento).

Os ativos sdo subdivididos em classes de ativos: ativos de renda fixa, multimercados, renda varia-
vel, fundos estruturados, previdéncia e outros ativos; os ativos de renda fixa sdo divididos em pu-
blicos e privados. A seguir, veja a listagem completa de cada ativo do formulario:

a. Ativos de Renda Fixa

i. Titulos Publicos

Pré-fixados, Pds fixados, Inflacdo e Outros titulos publicos
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ii. Titulos Privados

CDB/RDB, DPGE, letras financeiras, opera¢gdes compromissadas, outros bancarios,

debéntures, CRI (Certificado de Recebiveis Imobilidrios), LCI (Letra de Crédito Imobi-

liario), LIG (Letra Imobilidria Garantidas), outros imobiliarios, LCA (Letra de Crédito

Agricola), CRA (Certificado de Recebiveis Agricola), outros agricolas, COE (Certifica-

do de Operagdes Estruturadas) e outros titulos privados (os ativos informados nesta

conta devem ser combinados por e-mail, previamente, com a ANBIMA)

iii. FIDC
iv. Cotas de Fundos de Renda Fixa

v. Outros (os ativos informados nesta conta devem ser combinados por e-mail, previa-

mente, com a ANBIMA)

b. Multimercados

i Cotas de Fundos Multimercados

c. Renda Variavel

i. Cotas de Fundos de Renda Variavel
ii. Clubes de investimento

iii. Outros (Renda Varidvel) (os ativos informados nesta conta devem ser combinados por

e-mail, previamente, com a ANBIMA)
d. Fundos Estruturados

i. Fundos de Participacao (FIP)
ii. Fundos Imobiliarios (FIl)

iii. Outros Fundos Estruturados (os ativos informados nesta conta devem ser combinados

por e-mail, previamente, com a ANBIMA)

e. Previdéncia

f. Outros ativos - (os ativos informados nesta conta devem ser combinados por e-mail, previa-

mente, com a ANBIMA)

Exemplo: um grupo econémico aplica RS 950 milhées no instrumento carteira administrada, sendo

que 20% desse total, correspondentes a RS 190,00 milhGes, sdo aplicados em cotas de fundos de

investimento de renda fixa e 80%, correspondentes a RS 760 milhdes, sdo aplicados em cotas de
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fundos multimercado. Deve ser informado 950.000 nas contas 1. Total de Ativos por Instrumento e
na conta 1.2. Carteiras. A seguir, deve ser informado 190.000 na conta 2.1. Renda Fixa e também
na conta 2.1.4. Cotas de fundos de renda fixa. Por fim, deve ser informado 760. na conta 2.2 Cotas

de Fundos de Multimercados.

Exemplo: um grupo econémico aplica RS 15 milhées no instrumento fundo de investimento e a
totalidade desses recursos é aplicada no ativo Titulo Publico — Pré-fixado. Deve ser informado
15.000 nas contas 1. Total de Ativos por Instrumento; 1.1. Fundos; 2.1.1. Titulos Publicos e 2.1.1.1.

Pré-fixados.

Exemplo: um grupo econémico e aplica RS 180.000,00 mil no instrumento carteira administrada e
a totalidade desses recursos é aplicada no ativo A¢bes. Deve ser informado 180.000 nas contas 1.

Total de Ativos por Instrumento; 1.2. Carteira Administrada; 2.3. Renda Varidvel e 2.3.1. A¢des.

3.1.4. Ativos sob gestdo por domicilio do grupo econdmico

A identificacdo da regido na qual os recursos estdo alocados (Norte, Nordeste, Centro-Oeste, Sul e
Sudeste) corresponde ao endereco de correspondéncia do cliente de maior recurso dentro do
grupo econdmico. Caso o cliente possua mais de uma conta-corrente em diferentes regioes, a ins-
tituicdo devera consolidar todos os recursos na regido com maior concentracado de valores. Se ndo
for possivel identificar a regido do cliente, a instituicdo deve utilizar a regidao da agéncia corres-
pondente; caso sejam mais de duas em diferentes regides, deve-se considerar a agéncia com mai-
or concentracdo de valores.

As informacgbes do Sudeste devem ser enviadas por UF (Unidade Federativa). A regido de Sdo Pau-
lo deve ser segregada entre as cidades da RMSP (Regido Metropolitana de S3o Paulo) e demais
cidades do Estado de Sdo Paulo (cidades do Estado fora da Regido Metropolitana).

No anexo | deste documento constam quadros para identificacdo das Unidades Federativas e das
cidades que fazem parte da Regido Metropolitana de Sao Paulo.

3.1.5. Numero de instrumento de investimento

Nas contas 4.1 e 4.2 deve ser informada a quantidade de instrumentos utilizados na ativida-
de de gestdo de patrimonio, considerando os instrumentos Fundos de Investimento (fundo
exclusivo + fundo reservado) e Carteiras Administradas, respectivamente.

Exemplo: para gestdo de recursos de todos os grupos econémicos, sGo utilizados oito fundos exclu-

sivos, quatro fundos reservados e cinco carteiras administradas. Devem ser informados 12 na con-
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ta 4.1. N° de fundos de investimento (exclusivos + reservados) e cinco na conta 4.2. n ° de carteiras

administradas.

3.1.6. Numero de Grupos EconOmicos (relacionamentos) corresponde ao numero de grupos
econdmicos (GE) que a instituicdo gere. O grupo econdmico pode corresponder a uma pessoa ou
varias pessoas que se relacionam de alguma forma (por exemplo, uma familia). Os critérios para
definicdo de grupo econdémico devem ser definidos pelo prdprio Gestor de Patrimonio.

Exemplo: a instituicdo tem como clientes seis familias e dez pessoas individualizadas sem relagdo
entre si. Se a instituigdo entender cada familia e pessoas como um grupo econémico, deverd in-
formar 16 na conta 5. Numero de Grupo Econémicos (GE). Se a institui¢cGo entender cada integran-

te da familia como um grupo econémico, deve ser informando na conta 5. Numero de Grupo

Econbémicos (GE) a quantidade de grupos econémicos correspondentes.

3.1.6.1. Numero de grupos econdomicos (relacionamentos) por domicilio

Identificacdo da regido na qual os grupos econdmicos estdo domiciliados (Norte, Nordeste, Cen-
tro-Oeste, Sul e Sudeste) corresponde ao endereco de correspondéncia do cliente com maior re-
curso no grupo. Caso esse cliente possua mais de uma conta-corrente em diferentes regides, a
instituicdo deverd consolidar todos os recursos na regido com maior concentracdo de valores. Se
ndo for possivel identificar a regido do cliente, a instituicdo deve utilizar a da agéncia correspon-
dente; caso sejam mais de duas em diferentes regides, deve-se considerar a agéncia com maior
concentrac¢do de valores.

As informagGes do Sudeste devem ser enviadas por UF (Unidade Federativa). A regido de Sdo Pau-
lo deve ser segregada entre as cidades da Grande S3o Paulo e demais cidades do estado de Sao
Paulo.

No anexo | deste documento consta um quadro explicativo da identificacdo da UF, Grande Sao
Paulo e demais regides do Estado de SP (interior).

Exemplo: um grupo econémico, constituido de mde e filha, possui RS 100 milhées geridos pela ins-
tituicdo: RS 90 milhes séo recursos da mde domiciliada em Votuporanga —SP e RS 10 milhées séo
recursos da filha domiciliada em Sdo Paulo — SP. Devem ser informados 100.000 nas contas 6. Nu-
mero de Grupo Econémicos (GE) e 6.1.2. Demais cidades do Estado de SP. Para este exemplo, to-
mou-se como base o domicilio da mde, que é a pessoa com mais recursos dentro do grupo econé-

mico.
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ANEXO | — Unidade Federativa

1. Cédigo de UF do IBGE

Lista das Unidades Federativas (UF)

Regido Centro-

Regido Norte Regidao Nordeste  Regiao Sudeste Regido Sul Oeste

. 21— Maranhdo — 31 — Minas Gerais — , 50 — Mato Grosso do

11 — Rondo6nia — RO MA MG 41 — Parana — PR Sul—MS
L 32 — Espirito Santo— 42 — Santa Catarina 51 — Mato Grosso —
12 — Acre—AC 22 — Piaui —PI ES _scC MT
13 — Amazonas—AM 23 — Ceard — CE 33 —~Riode Janeiro— 43 -RioGrandedo o) ..o cq
RJ Sul—RS

. 24 — Rio Grande do N 53 — Distrito Federal
14 — Roraima — RR Norte — RN 35 —S3o Paulo — SP _DE
15— Pard — PA 25 — Paraiba — PB

26 — Pernambuco —

16 -A a— AP
6 — Amapa PE

17 — Tocantins — TO 27 — Alagoas — AL
28 —Sergipe — SE
29 — Bahia—BA

2. Regiao Metropolitana de Sao Paulo

Regiao Metropolitana de Sao Paulo (RMSP)

1—Aruja 14 — Guararema 27 — Ribeirdo Pires

2 — Barueri 15 — Guarulhos 28 — Rio Grande da Serra

3 — Biritiba Mirim 16 — Itapecerica da Serra 29 — Salesdpolis

4 — Caieiras 17 — ltapevi 30 — Santa Isabel

5 — Cajamar 18 — ltaquaquecetuba 31— Santana de Parnaiba

6 — Carapicuiba 19 - Jandira 32 —Santo André

7 — Cotia 20 — Juquitiba 33 - S3o Bernardo do Campo

8 — Diadema 21 — Mairipora 34 — S3o Caetano do Sul

9 — Embu das Artes 22 — Maua 35 — Sao Lourenco da Serra

10 — Embu-Guagu 23 — Mogi das Cruzes 36 — Sdo Paulo

11 — Ferraz de Vasconcelos 24 — Osasco 37 —Suzano

12 — Francisco Morato 25 — Pirapora do Bom Jesus 38 — Tabodo da Serra

13 — Franco da Rocha 26 — Poa 39 — Vargem Grande Paulista
3. Interior

Demais cidades do Estado de Sao Paulo nao listadas no quadro acima.



