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INTRODUCAO

Estas regras e procedimentos e seus anexos complementares, aprovados pelo Férum de
Estruturacdo de Mercado de Capitais da ANBIMA, dispdem sobre as atividades de estruturacao,

coordenacdo e distribuicdo de ofertas publicas de valores mobiliarios.

O Cddigo de Ofertas Publicas, que tem natureza principiolédgica, dispde sobre os temas que a
Diretoria autoriza que os Féruns autorregulem por meio destas regras e procedimentos e seus
anexos. Estas regras sdao complementares ao referido Codigo e devem ser seguidas pelas

instituicdes que decidirem aderi-lo.

A ANBIMA, autorreguladora privada, tem competéncia para supervisionar apenas o disposto
expressamente nestas regras e procedimentos e em seus anexos, ndo estendendo, portanto, sua
atuacdo as regras previstas nas normas regulamentares®. No decorrer deste documento, fazemos
referéncia ao termo “regulacdo” tdo somente para fins educacionais e de modo ndo exaustivo,
exclusivamente para que as instituicdes que optarem por seguir as regras de autorregulagao
dispostas no Cédigo estejam cientes de que, além das regras de autorregulacdo aqui previstas, ha,
adicionalmente, normas regulamentares a serem observadas em func¢dao de suas respectivas

atividades.

! Tais como: Leis, Resolucdes da Comissdo de Valores Mobilidrios e do Banco Central do Brasil.
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TiITULO | — DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | - OBJETIVO E ABRANGENCIA

Art. 12, O presente normativo tem por objetivo estabelecer as regras e procedimentos que, em
complemento aos principios previstos no Cdédigo, deverdo ser observados pelas instituicdes
participantes na estruturacdo, coordenagdao e distribuicdo de ofertas publicas, observado o

disposto nos paragrafos abaixo.

§12. As disposicGes desta parte geral sdo aplicaveis a todas as ofertas publicas

indistintamente, sem prejuizo do disposto no paragrafo 22 abaixo.

§22. Em complemento ao disposto nesta parte geral, as instituicdes participantes deverao
observar as disposi¢ées contidas nos anexos complementares, os quais contém regras especificas
para o desempenho das atividades de coordenacgdo, securitizacdo, agentes fiducidrios e de notas,
e das ofertas publicas de renda fixa, renda variavel, securitizacdo e de cotas de fundos fechados,

sendo atualmente organizados da seguinte forma:

I.  Anexo complementar |: regras e procedimentos especificos para a atividade de
coordenacgao;

II. Anexo complementar Il: regras e procedimentos especificos para a atividade de
securitizagao;

.  Anexo complementar lll: regras e procedimentos especificos para as atividades de
agente fiducidrio e agente de notas;

IV.  Anexo complementar IV: regras e procedimentos especificos para as ofertas publicas de
renda fixa;

V.  Anexo complementar V regras e procedimentos especificos para as ofertas publicas de

renda variavel;
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VI.  Anexo complementar VI: regras e procedimentos especificos para as ofertas publicas de
securitizagao; e
VIl.  Anexo complementar VII: regras e procedimentos especificos para as ofertas publicas de

fundos fechados.

§32. Anexo a estas Regras e Procedimentos constam, também, modelos de documentos que

devem ser utilizados pelas instituicGes participantes nas ofertas publicas.

§42. Sem prejuizo do disposto no Cddigo de Ofertas, qualquer modificacdo das disposi¢cdes
contidas nestas Regras e Procedimentos e em seus respectivos anexos complementares compete,
exclusivamente, ao Férum de Estruturacdo de Mercado de Capitais da ANBIMA, que podera,
inclusive, estabelecer novos anexos complementares a estas Regras e Procedimentos, desde que

relacionados as matérias constantes dos titulos e capitulos aplicaveis do Codigo de Ofertas.

§52. Os termos e expressdes utilizados nestas Regras e Procedimentos, quando aplicével,
terdo os respectivos significados a eles atribuidos no Glossario ANBIMA, disponivel no site da

Associac¢do na internet?.

§62. Em caso de eventual divergéncia entre as disposicbes desta parte geral aquelas

previstas nos anexos complementares, prevalecem as disposigdes dos anexos complementares.

2 [inserir link]
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TITULO Il — DEVERES BASICOS DAS INSTITUICOES PARTICIPANTES

CAPITULO Il - REGRAS ESTRUTURAIS

Art. 22, O conteudo dos documentos exigidos neste capitulo pode constar de um unico
documento, inclusive por grupo econdmico, desde que haja clareza a respeito dos

procedimentos e das regras exigidos em cada secao.

§12. As instituicdes participantes devem revisar e atualizar periodicamente os documentos
escritos exigidos por este capitulo, assim como as regras, os procedimentos, controles internos e
monitoramentos, em prazo nao superior a cada 24 (vinte e quatro) meses, ou em prazo inferior,

se exigido pela regulagao.

§292. A atualizacdo de que trata o pardgrafo anterior deve observar a governanca interna das
instituicdes participantes, incluindo, mas ndo se limitando, a aprovagdao pela diretoria,
administracdo ou 6rgdo equivalente, conforme aplicavel, e a divulgacdo para os colaboradores e

terceiros contratados, conforme aplicavel.

Secao I — Ambientes de controles

Art. 32, As instituicGes participantes devem possuir estruturas de controles internos e de
compliance que sejam efetivas, consistentes e compativeis com a sua natureza, o seu porte, a sua

complexidade, o seu perfil de risco, o risco das operagdes realizadas e o seu modelo de negdcio.

8§19, As atividades das estruturas de controles internos e de compliance de que trata o caput
podem ser desempenhadas pelas por uma Unica drea das instituicGes participantes, em conjunto,

ou por areas especificas.
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VI.

§22, A(s) area(s) a que se refere o pardgrafo anterior deve(m):

Ser independente(s) das areas que possam limitar sua autonomia e autoridade para
guestionar os riscos assumidos nas operagoes realizadas pelas instituicdes participantes,
observado o artigo 52 deste normativo;

Ter livre acesso as informacdes necessarias para o exercicio de suas atribuicdes;

Ter colaboradores em quantidade suficiente, observado o disposto no caput, com
experiéncia necessdria para o exercicio das atividades relacionadas a funcdo de controles
internos e compliance;

Definir os colaboradores responsdveis por assegurar o cumprimento das obrigacdes
previstas em cada se¢do do presente capitulo, bem como possuir colaboradores com a
experiéncia necessaria para o exercicio das atividades relacionadas a funcdo de controles
internos e compliance, responsaveis por assegurar o cumprimento das obrigagdes
descritas no presente Capitulo;

Possuir e manter comunicacdo direta com a diretoria, administracdo ou dérgao
equivalente, conforme aplicavel, para relatar os resultados decorrentes das atividades
relacionadas a funcdo de controles internos e de compliance, incluindo possiveis
irregularidades ou falhas identificadas; e

Conceder a seus colaboradores acesso regular a capacitacdo e conscientizacdo sobre a

atividades relacionadas a fungdo de controles internos e compliance.

Art. 42. As instituicdes participantes devem implementar e manter, em documento escrito, regras

e procedimentos referentes as atividades de controles internos e de compliance que contenham,

no minimo:

O objetivo e o escopo das atividades de controles internos e de compliance;
O processo adotado para que as politicas e as demais regras internas relacionadas a

controles internos e compliance sejam acessiveis a todos os profissionais, de forma a
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assegurar que os procedimentos e as responsabilidades atribuidas aos diversos niveis da
organizagdo sejam conhecidos;

Ill. A divisdo clara entre as responsabilidades dos colaboradores envolvidos na funcdo de
controles internos e compliance e as responsabilidades dos profissionais das demais
areas das instituicdes, de modo a evitar possiveis conflitos de interesses; e

IV. As medidas adotadas para garantir a independéncia e a adequada autoridade aos

responsaveis pela funcdo de controles internos e de compliance nas instituigées.

Art. 52. As instituicdes participantes devem atribuir a responsabilidade pela gestdao dos controles
internos e pelo compliance a pelo menos um diretor estatutdrio, sendo vedada a sua
concomitante atuacdo em fungdes e atividades que possam gerar conflito de interesse, nos

termos da regulacdo aplicavel.

Paragrafo Unico. As instituicGes participantes podem designar um Unico diretor responsavel
pela gestdao dos controles internos e do compliance, ou podem indicar diretores especificos para

cada funcao.

Secao Il — Segregacao de atividades

Art. 62. O exercicio das atividades autorreguladas pelo Cédigo deve ser segregado das demais
atividades das instituicdes participantes e de seu grupo econémico que possam gerar conflitos de

interesse.

§12. Para o cumprimento do disposto no caput, as instituicGes participantes devem
implementar e manter, em documento escrito, regras e procedimentos relativos a segregacao das

atividades que contenham, no minimo:
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I. A descricdio dos processos adotados para segregacdo apropriada atividades
desempenhadas pela instituicdo participante, de forma a prevenir e mitigar situacdes de
conflito de interesses e a ocorréncia de infracdes legais ou a regulacao;

II. A descricdo de quais dareas e atividades possuem a segregacao funcional, logica e fisica,
das areas que desempenham as atividades do presente Cédigo de modo evitar conflitos
de interesse; e

lll. A metodologia empregada pela instituicdo participante no processo de identificacdo,
controle e monitoramento das areas identificadas como de potencial conflito de

interesses.

Secao lll — Privacidade e prote¢ao de dados pessoais

Art. 72. As institui¢cdes participantes devem implementar e manter, em documento escrito e com
base em critérios proprios, regras e procedimentos que tratem da privacidade e tratamento dos

dados pessoais a que as instituicdes participantes tenham acesso, incluindo, no minimo:

I.  Forma de atendimento a todos os principios de diretrizes estabelecidas na LGPD;

II. Informacao sobre o local em que a Politica de Privacidade da instituicao participante esta
disponivel;

Ill.  Descrigao das metodologias, mecanismos e boas praticas de seguran¢a da informacao
para seus colaboradores, funciondrios, parceiros, terceiros e demais agentes
participantes envolvidos, visando mitigar eventuais riscos de tratamento indevido ou
eventual vazamento de dados pessoais;

IV.  Detalhamento do processo de gestdo de riscos e governancga da instituicdo participante
acerca do tema;

V.  Processo empregado no controle de privacidade e tratamento de dados pessoais a que

as instituicdes participantes tenham acesso, identificando, mas ndo se limitando a:

10
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VI.

VII.

controlador, operador, bases legais, finalidade, duracdo de tratamento,
compartilhamento e responsabilidades;

Critérios adotados para a protecdo da integridade, confidencialidade e disponibilidade
dos ativos de informacao e dos dados pessoais tratados durante todo o seu ciclo de vida,
conforme classificacdo da informacdo, abordando tratamento de dados pessoais desde a
geracdo até o descarte, incluindo armazenamento, acesso, tratamento, transmissao e
transporte; e

Regras de permissionamento aplicaveis aos colaboradores da instituicdo participante
para o gerenciamento de acesso aos ativos de informacdo e dados pessoais a que
tenham acesso, desde o inicio até o término do relacionamento do colaborador com as
instituigcdes participantes, inclusive nos casos de mudanca de atividade dentro da mesma

instituicdo participante, de forma a garantir o adequado tratamento dos dados.

Secao IV — Plano de continuidade de negdcios

Art. 82. As instituicdes participantes devem implementar e manter, em documento escrito, plano

de continuidade de negdcios em que se observe, no minimo:

Estratégias alternativas para processamento operacional em situacdes de contingéncia,
assegurando a continuidade das atividades em tempo habil para cumprimento de suas
responsabilidades;

Andlise de riscos potenciais aos quais participantes instituicio participante esteja
exposta, com a indicacao da medida de contingéncia a ser adotada para mitigacao; e
Procedimentos para ativacdao do plano de contingéncia, estabelecimento de prazos para

a implementacdo e a designacdo das equipes responsaveis por sua operacionalizacdo.

11
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Sec¢ao V — Seguran¢a da Informacgao

Art. 92. As instituicdes participantes devem implementar e manter, em documento escrito, regras

e procedimentos referentes a seguranca da informacdo que contenham, no minimo:

VI.

Quais s3ao as informagdes consideradas, pelas instituicbes participantes, como
confidenciais e privilegiadas;

Metodologia adotada para preservacdo das informacdes confidenciais e privilegiadas e
quais area(s) e/ou profissional(is), incluindo os terceiros contratados, podem ter acesso a
elas;

Indicacdo dos testes relativos ao programa de seguranca da informacdao realizados, bem
como da periodicidade em que referidos testes sao realizados;

Quais as acoes de protecdo, prevencdo e controle implementadas para mitigar os riscos
de vazamento de informagdes confidenciais e privilegiadas a que instituicdo participante
possa estar exposta;

Descrigao dos mecanismos de controles e monitoramento para cada risco identificado,
com o objetivo de verificar sua efetividade e identificar eventuais incidentes; e

Sem prejuizo da Secdo IV deste capitulo (Plano de continuidade de negécios), a indicacao
de plano de acdo e de resposta a incidentes de seguranca da informacdo previstos
durante a avaliacdo de riscos, garantindo a continuidade dos negdcios ou a recuperacao

adequada de informagdes, nos casos mais graves.

Art. 10. As instituicdes participantes devem exigir que seus profissionais e terceiros contratados

assinem, de forma manual ou eletrénica, compromisso de confidencialidade com relacdo as

informacdes confidenciais e privilegiadas que Ihes tenham sido confiadas em virtude do exercicio

de suas atividades profissionais, excetuadas as hipdteses permitidas em lei.

12
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§12. As instituicdes participantes estdo dispensadas de providenciar a assinatura do
documento de que trata o caput caso o respectivo contrato de trabalho e/ou de prestagdo de

servicos do profissional ou do terceiro contratado contenha clausula de confidencialidade.

§22, Os terceiros de que trata o caput sao os terceiros que, em razao de suas atividades e

funcdes, tém acesso a informacdes confidenciais e privilegiadas.
Sec¢ao VI — Segurancga Cibernética

Art. 11. As instituicOes participantes devem implementar e manter, em documento escrito, regras

e procedimentos referentes a segurancga cibernética que contenham, no minimo:

I.  Indicagdo de quais sdo os ativos considerados relevantes pelas instituicdes participantes,
sejam eles equipamentos, sistemas, dados ou processos, suas vulnerabilidades,
considerando a identificacdo de probabilidades e impactos de possiveis ameacas
cibernéticas;

II. Indicacdo de quais sdo as agbes de prote¢ao, prevengao e controle para mitigar os riscos
de vazamento de informag¢des confidenciais e privilegiadas e de ataques cibernéticos
internos e externos a que instituicdao participante possa estar exposta;

lll.  Descrigao dos mecanismos de controles e monitoramento para cada risco identificado,
de forma a verificar sua efetividade e identificar eventuais incidentes;

IV.  Sem prejuizo da Secdo IV deste capitulo (Plano de continuidade de negdcios), a indicacao
de plano de acdo e de resposta que deve considerar os incidentes cibernéticos previstos
durante a avaliagdo de riscos, garantindo a continuidade dos negdcios ou a recuperagao
adequada em casos mais graves; e

V. Indicacdo dos testes relativos ao programa de seguranca cibernética realizados, bem

como a periodicidade em que referidos testes sao realizados.

13
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Paragrafo Gnico. E recomendavel que as instituicdes participantes observem, na elaboracio do
documento de que trata o caput, o Guia ANBIMA de Seguranga Cibernética, disponivel no site da

Associag¢do na internet.

Art. 12. Sem prejuizo das regras de contratacdo de terceiros previstas nestas Regras e
Procedimentos e em seus Anexos Complementares, se for o caso, as instituicbes participantes
devem assegurar que suas regras e procedimentos de seguranga cibernética contemplem a
contratacdo de servicos de processamento e armazenamento de dados e de computacdo em
nuvem, no pais ou no exterior, classificados como criticos e/ou de maior risco, conforme

metodologia prépria de cada instituicdo participante.

Paragrafo Unico. A contratacdo de servicos de processamento e armazenamento de dados de
gue trata o caput deve assegurar a verificacdo da capacidade do potencial prestador de servico,

incluindo, no minimo:

I. O acesso das instituicGes participantes aos dados e as informacgdes a serem processados

ou armazenados pelo prestador de servico;

II. A confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a possibilidade de recupera¢ao
dos dados e das informacgdes processados ou armazenados pelo prestador de servico;

[ll. A aderéncia do respectivo prestador de servico a certificacdes exigidas pelas instituicdes
participantes ou reguladores para a prestacao do servico a ser contratado, caso aplicavel;

IV. O provimento, pelo prestador de servico, de informacdes e de recursos de gestao
adequados ao monitoramento dos servi¢cos a serem prestados;

V. A identificacdo e a segregacao dos dados dos clientes, funcionarios, colaboradores ou
terceiros relevantes das instituicdes participantes por meio de controles fisicos ou

légicos;

14
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VI. A qualidade dos controles de acesso voltados a protecdo dos dados e das informacdes
dos clientes, funciondrios, colaboradores e terceiros relevantes das instituicdes

participantes.
Secao VIl — Regras gerais

Art. 13. As instituigdes participantes devem adotar e manter, em documento escrito, os
mecanismos de acompanhamento com vistas a assegurar a implementacao e a efetividade das
regras, dos procedimentos e dos controles internos dispostos nas Segdes lll, IV, V e VI, que

devem conter, no que couber:

I.  Quais processos e controles sdo adotados no acompanhamento de que trata o caput;
II.  Definicdo de metodologias, métricas, critérios e indicadores adequados; e

lll. Identificacdo e a correcdo de eventuais deficiéncias.

Art. 14. Os documentos referidos no artigo anterior deverao incluir mecanismos de validagao e

testes, no minimo, anuais, ou em prazo inferior se exigido pela regulacdo em vigor.

Paragrafo unico. Os mecanismos de validacdo e testes tém como objetivo avaliar se as
medidas de sigilo, protecdao de dados e seguranca cibernética sdo capazes de suportar, de modo
satisfatorio, os processos operacionais, sistemas e bancos de dados criticos, manter sua
integridade, seguranca e consisténcia considerando a infraestrutura adotada pelas respectivas
instituicdes participantes e verificar se tais politicas ou planos podem ser ativados

tempestivamente em caso de necessidade.

15
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Art. 15. As instituicOes participantes deverdo conceder acesso regular a capacitacdo bem como
fomentar a conscientizagdao sobre praticas gerais de protecdo de dados pessoais, seguranca da

informacado e seguranca cibernética para todos os seus profissionais, incluindo terceiros.
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TITULO Il - REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DE
TERCEIROS

CAPITULO IIl - REGRAS GERAIS

Art. 16. As instituicdes participantes, no exercicio de suas atividades, podem livremente contratar

terceiros, desde que observados:

I. O limite de suas competéncias;

Il.  Asregras especificas dos anexos complementares a este normativo, caso aplicavel; e

lll.  Aregulacdo em vigor;

§12. As instituicdes participantes devem implementar e manter atualizados, em documento
escrito, regras e procedimentos para sele¢do, contratacao e supervisao dos terceiros contratados

gue sejam consistentes, passiveis de verificacdo e que contenham, no minimo:

I.  Procedimentos prévios a contratacao:
a. Descricdo do processo interno para selecdo e contratacdo de terceiros, indicando as
areas internas envolvidas; e
b. Descricdo do processo de diligéncia adotado nos casos de contratacdo de terceiros
para atividades que ndao possuam questionario ANBIMA de Due Diligence, observado o
paragrafo 22 deste artigo.
II.  Procedimentos pés-contratacgao:
a. Descricdo das areas responsaveis pela supervisao dos terceiros contratados;
b. Descricdo do processo adotado para supervisionar os terceiros contratados; e

c. Descricdo do processo adotado para tratar as ndo conformidades e ressalvas

identificadas.
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§22. Em seu processo de contratacdo de terceiros, a instituicdo participante deve exigir que
o terceiro contratado responda ao questionario ANBIMA de Due Diligence especifico para a
atividade contratada, quando aplicavel, conforme modelos disponibilizados pela Associacdo em
seu site na internet, sem prejuizo da possibilidade de solicitacdo de informacgdes adicionais, a
exclusivo critério da instituicdo participante, devendo manter referido questionario e quaisquer
informacdes adicionais obtidas durante o processo de contratacdo a disposicdo da Associacao para

consulta sempre que assim solicitada.

§32. As instituicdes participantes devem, para cumprimento das exigéncias previstas neste
artigo, observar o porte do terceiro contratado e a complexidade da atividade a ser

desempenhada, buscando agir com razoabilidade e bom senso.

842, As instituicbOes participantes devem zelar, ao contratar terceiros que pertengam ao seu
grupo econdmico, que as condicdes praticadas em referida contratacdo sejam estritamente

comutativas.
§52. Estdo dispensadas da obrigatoriedade prevista neste artigo as empresas que pertengcam
ao mesmo grupo econdmico da instituicdo participante, desde que observado o disposto no

paragrafo anterior.

Art. 17. A contratacdo de terceiros deve ser formalizada em documento escrito e ficar a disposicao

da ANBIMA sempre que solicitado.
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TITULO IV — REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA AS OFERTAS PUBLICAS

CAPITULO IV — REGRAS GERAIS

Art. 18. No exercicio de suas atividades, as instituicdes participantes devem:

I.  Participar apenas de ofertas publicas autorreguladas pelo Cddigo de Ofertas, por estas
Regras e Procedimentos e cujos respectivos coordenadores, agentes fiduciarios, agentes
de notas e securitizadoras sejam instituicdes participantes ou integrantes de grupo
econdmico de instituicOes participantes;

Il.  Estimular a emissora, o cedente, a devedora do lastro de titulos de securitizacdo e/ou os
ofertantes, conforme o caso, a contratar instituicdo para desenvolver a atividade de
formador de mercado, para ofertas de renda fixa e/ou securitizagdo; e

. Incentivar as emissoras, cedentes e/ou devedoras do lastro de titulos de securitizacdo,

conforme o caso, a adotarem sempre padrdes mais elevados de governanca corporativa.

Paragrafo unico. Os gestores de recursos e os administradores fiducidrios quando atuarem
na coordenacdo de ofertas publicas de distribuicdo de cotas fundos fechados por ele geridos ou
administrados, conforme o caso, nos termos permitidos pela CVM, estdo sujeitos ao Cdédigo de
Ofertas, a estas Regras e Procedimentos — Parte Geral, no que couber, e ao Anexo Complementar
VI, que trata de oferta publica de cotas de fundos fechados, sendo dispensado de observar todos

os demais anexos, incluindo o anexo de atividade de coordenadores.

Art. 19. As institui¢des participantes contratadas no ambito de uma oferta publica devem abster-
se de dar publicidade a oferta, inclusive por meio de manifestacdes a respeito do emissor, devedor
e/ou cedente, conforme o caso, no periodo:

I.  Que seinicia na data mais antiga entre:
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a. O momento em que a realizacdo da oferta foi aprovada por meio de ato deliberativo ou,
no caso de oferta exclusivamente secundaria em que ndo haja tal ato deliberativo, o
momento do engajamento ou contratacdo do coordenador lider; ou

b. O 309 (trigésimo) dia que antecede o protocolo do requerimento de registro da oferta
junto a CVM ou a ANBIMA ou outra entidade autorizada pela CVM para analise prévia do
requerimento de registro.

II.  Que se encerra na data do anuncio de encerramento da distribuicdo.

Paragrafo tnico. Durante o periodo que se inicia a oferta na data estabelecida no inciso | do
caput até a divulgacdo do aviso ao mercado ou do anuncio de inicio, conforme o caso, as pessoas
mencionadas no caput devem limitar a revelacdo e utilizagdo de informacdo relativa a oferta
publica estritamente para os fins relacionados com a preparacao da oferta, advertindo os

destinatdrios sobre o carater reservado da informacdo transmitida.

CAPITULO V — REGRAS A SEREM OBSERVADAS NA ESTRUTURAGAO DE
OFERTAS

Secao | - Rating

Art. 20. Caso seja contratada agéncia de classificacdo de risco para as ofertas publicas, os
coordenadores devem fazer constar dos documentos especificos que regem a descri¢cdo do valor
mobilidrio da oferta a obrigacdo de que seja mantido atualizado o relatério de avaliacdo (rating)
dos valores mobiliarios objeto da oferta publica em periodicidade, no minimo, anual e até o
vencimento, bem como dar ampla divulgacdo de tal avaliacdo ao mercado, observada a regulacdo

aplicavel.
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Paragrafo unico. Na hipétese de as ofertas publicas ndo contarem com classificacdo de
risco, nos termos do caput, seus documentos, incluindo o prospecto, sumdrio e memorando,

conforme o caso, deverao conter disclaimer a respeito da inexisténcia de rating.
Secao Il — Deal counsel

Art. 21. As ofertas publicas de renda varidvel, de renda fixa e de securitizacdo devem ser

assessoradas, no minimo, por:

I. 1 (um) assessor legal local contratado para representar os interesses do coordenador
lider e demais coordenadores; e
II. 1 (um) assessor legal local contratado para representar o emissor e/ou ofertante de

valores mobilidrios, conforme aplicavel,

§12. O mesmo assessor legal ndo podera representar os interesses dos coordenadores e
do emissor/ofertante de valores mobiliarios ao mesmo tempo, inclusive quando se tratar de

esforgos de distribuicdo no exterior.

§22. O disposto neste artigo ndao se aplica as ofertas publicas de renda fixa e de

securitizacdo destinadas, exclusivamente, a investidores profissionais.

CAPITULO VI — DOCUMENTOS DA OFERTA

Art. 22. As instituicOes participantes devem tomar todas as cautelas e agir com elevados padrdes
de diligéncia, respondendo pela falta de diligéncia ou omissao, para assegurar que as informacdes

prestadas ao publico investidor com relacdo a oferta sdo suficientes, verdadeiras, precisas,
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consistentes e atuais, permitindo aos investidores uma tomada de decisdo fundamentada a

respeito da oferta.

Secao | — Prospecto

Art. 24. Sem prejuizo do quanto disposto nos respectivos anexos, o prospecto da oferta publica

deve prever:

Relacionamento: apresentar a descrigdo dos relacionamentos relevantes existentes
entre coordenadores ou demais instituicdes participantes atuando diretamente na
distribuicdo de titulos de sua emissdo e/ou cotas de fundos por elas geridos, nos
termos do Cddigo de Ofertas e destas Regras e Procedimentos, e sociedades de seu
grupo econdémico, e cada um dos ofertantes, emissora, cedente, devedor representante
de 20% (vinte por cento) ou mais do lastro da emissdo, administrador ou gestor de
fundos fechados, conforme o caso, e sociedades de seu conglomerado, contemplando:
a. Osvinculos societarios existentes;

b. Os financiamentos, existentes ou liquidados nos 12 (doze) meses anteriores, que
tenham influenciado na contratacdo dos coordenadores para atuarem na oferta,
caso aplicavel; e

c. A indicacdo sucinta das transacdes comerciais vigentes nos 12 (doze) meses
anteriores e 0 montante agregado envolvido nessas transagdes.

Destinacdo de recursos: apresentar as seguintes informagdes:

a. Exposicdo clara e objetiva do destino dos recursos provenientes da emissdo, bem
como seu impacto na situacdo patrimonial e nos resultados do emissor, cedente
e/ou devedor, conforme o caso; e

b. Se os recursos forem, direta ou indiretamente, utilizados na aquisicdo de ativos, a

excecdo daqueles adquiridos no curso regular dos negdcios, descricdo sumaria
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desses ativos e seus custos, caso tais ativos e seus custos ja possam ser
identificados e divulgados. Se forem adquiridos de partes relacionadas, indicacao de
guem serdo comprados e como o custo serd determinado;

Se os recursos forem utilizados para adquirir outros negdcios, descrigdo sumdria
desses negdcios e o estagio das aquisicOes, caso tais negdcios jd possam ser
identificados e divulgados. Se forem adquiridos de partes relacionadas, indicacdo de
quem serdo comprados e como o custo serd determinado;

Se parte significativa dos recursos for utilizada para abater dividas, indicacdo da
taxa de juros e prazo dessas dividas; para aquelas incorridas a partir do ano
anterior, apresentar a destinacdo daqueles recursos, nos termos das alineas “b” e
“c” deste inciso;

No caso de parte dos recursos ser destinada a pagamentos a serem efetuados a
partes relacionadas ou a coordenadores da oferta publica, por causa de transacgdes
ja realizadas ou cuja celebracdo seja esperada, indicacdo do montante e dos
beneficidrios do pagamento;

No caso de apenas parte dos recursos almejados com a oferta publica vir a ser
obtida por meio da distribuicdo, especificacdo dos objetivos prioritarios e se ha
outras formas de captacdo previstas para atingir todos os objetivos originais do
ofertante; e

Outras fontes de recursos: se aplicavel, especificacdo de outras fontes de recursos

gue terdo destinacdo associada aquela relativa a distribuicdo publica.

Conflitos de interesses: em relacdao a alinea “e” do inciso Il deste artigo, quando

aplicavel, apresentacao:

Das razdes que justificam a operagao; e

b. Da manifestacdao do credor acerca de potencial conflito de interesse decorrente de

sua participacao na oferta.
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IV.  Fatores de risco: devem ser elencados os principais fatores de risco relacionados com o
emissor, o cedente e/ou a devedora do lastro, conforme o caso, o valor mobiliario, a
oferta e com o terceiro garantidor, os quais devem:

a. Ser especificos em relagao ao valor mobilidrio, a oferta, ao emissor, ao terceiro
garantidor, ao ofertante e ao cedente e/ou a devedora, conforme o caso;

b. Ser materiais para a tomada de decisdao de investimento dos investidores, com base
na probabilidade de ocorréncia e na magnitude do impacto negativo, caso
concretizado, podendo a materialidade ser expressa em uma escala qualitativa de
risco “menor, médio e maior”; e

c. Ser dispostos de maneira que o fator de maior materialidade seja apresentado em

primeiro lugar, seguido pelos demais em ordem decrescente.

Paragrafo unico. Cada instituicdo participante, é responsavel pela prestacdo de suas

informacdes, estando individualmente sujeito a penalidades.

Se¢ao Il - Demais documentos

Art. 25. Para as ofertas publicas de valores mobilidrios destinadas exclusivamente a investidores
profissionais que nao tenham divulgacao de prospecto, deve ser elaborado um sumario de divida,
um sumario de securitizacdo, um sumario de fundos de investimento e um memorando de acdes,
conforme o caso, nos termos previstos nos modelos de documentos anexos a estas Regras e

Procedimentos, quando disponiveis.

Art. 26. E facultado as instituicdes participantes, observada a regulacdo aplicavel, elaborar o
documento de suporte a apresentacdes para investidores que devera conter aviso, de forma
destacada, recomendando ao investidor que, antes de tomar a decisdo de investimento, que leia o

prospecto, a lamina da oferta, o formuldrio de referéncia, caso aplicavel, os sumarios de (i) divida,
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(ii) securitizagdo e/ou (iii) fundos bem como o memorando de acBes conforme aplicavel,

especialmente a se¢ado relativa aos fatores de risco.

Art. 27. As instituicdes participantes devem fazer constar do documento de aceitagao da oferta,
caso aplicavel, informacdo sobre o local e a forma de disponibilizacdo do prospecto, da lamina da
oferta e do formuldrio de referéncia, caso aplicavel, ou declaracdo de que o investidor obteve

acesso a esses documentos.

CAPITULO VIl - PUBLICIDADE DA OFERTA

Art. 28. Considera-se que foi dada publicidade a uma oferta quando for promovido, por qualquer
meio ou forma, ato de comunicacdo que busque despertar interesse na subscricdo ou na aquisicao

de determinados valores mobiliarios ofertados ou a serem ofertados.

Art. 29. N3o se caracteriza como material publicitario, para fins deste Cédigo:

I.  Formuldrios cadastrais, questiondrios de perfil do investidor ou perfil de investimento,
materiais destinados unicamente a comunicac¢ado de alteracdes de enderecos, telefones,
ou outras informacgdes de simples referéncia para o investidor;

II.  Materiais que se restrinjam as informacdes obrigatdrias, exigidas pela regulacao;

llI.  Informagdes que atendam a solicitacdes especificas de determinado investidor;

IV.  Materiais de cunho estritamente jornalistico, inclusive entrevistas, divulgadas em
guaisquer meios de comunicagao;

V.  Anudncios em qualquer midia publica que ndo tratem de oferta publica ou programa de
distribuicao especificos, ou que tratem de oferta publica ou programa de distribuicao ja

concluidos;
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VI. Saldos, extratos e demais materiais destinados a simples apresentacdo de posicdo
financeira, movimentacao e rentabilidade, desde que restritos a essas informagdes ou
assemelhadas; e

VIl.  Questionarios de due diligence e propostas comerciais.

CAPITULO VIIl - REGISTRO DAS OFERTAS NA ANBIMA

Secao | — Regras gerais

Art. 30. Sem prejuizo do quanto disposto nos respectivos anexos complementares a estas Regras e
Procedimentos, as ofertas publicas devem ser registradas na ANBIMA no prazo de até 5 (cinco)

dias contados da data da divulgacdo do anuncio de encerramento da distribuicdo.

Art. 31. O pedido de registro de ofertas publicas deverd ser encaminhado a ANBIMA pelo
coordenador lider da oferta ou seu assessor legal, ou na auséncia de coordenador lider, pela
instituicdo participante responsavel pela distribuicdo dos titulos de sua prdpria emissdo e/ou pelas
cotas dos fundos por ela geridos ou pelo respectivo assessor legal, nos termos da regulagdo

aplicavel.

§12. A auséncia de qualquer um dos documentos exigidos por estas Regras e Procedimentos
para o registro de ofertas publicas deve ser comunicada formalmente a ANBIMA com as devidas
justificativas.

8§22, Todos os documentos exigidos para o registro de ofertas publicas devem ser

encaminhados a ANBIMA por meio eletrénico.

§32. A ANBIMA podera, para o registro de ofertas publicas, solicitar informagdes e

documentos adicionais as instituicdes participantes.
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Secdo Il — Ofertas publicas destinadas ao publico em geral e/ou

investidores qualificados

Art. 32. Sem prejuizo do quanto disposto nos respectivos anexos complementares a estas Regras e

Procedimentos, o pedido de registro de ofertas publicas destinadas ao publico em geral ou

investidores qualificados devera ser acompanhado, no minimo, dos seguintes documentos:

VI.
VII.
VI,

Quando exigidos pela regulacdo aplicavel, lamina da oferta, prospecto preliminar e
prospecto definitivo com todas as versées utilizadas para os potenciais investidores;
Versdoes dos formuldrios de referéncia que foram apresentadas aos potenciais
investidores;

Contrato de distribuicdo de valores mobilidrios acompanhado, se for o caso, dos termos
de adesdo e/ou instrumento(s) de subcontratacdo de colocacdo de valores mobilidrios;
Comprovante do pagamento da taxa de registro na ANBIMA;

Demais documentos utilizados na oferta publica, tais como:

a. Aviso ao mercado, se houver;

b. Comunicados ao mercado, se houver;

c. Anuncio de inicio; e

d. Anuncio de encerramento.

Documentos de suporte a apresentagées para investidores, se houver;

Material publicitario, se houver;

Copia da carta conforto e/ou manifestacdo escrita dos auditores independentes da
emissora e/ou devedores de lastro de titulos de securitizacdo que representem 20%
(vinte por cento) ou mais de concentracdo do lastro, se houver, acerca da consisténcia
das informacdes financeiras constantes do prospecto e/ou do formulério de referéncia

relativas as demonstragdes financeiras publicadas;
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IX.  Informacdo sobre a existéncia ou ndo de parecer legal dos advogados contratados para
assessorar as instituicdes participantes da oferta publica acerca do procedimento de
diligéncia legal;

X.  Relatério de classificagao de risco (rating), se houver;

XI. Modelo do documento de aceitacdo da oferta, se houver;

XIl.  Conforme aplicavel, prospecto ou documento equivalente utilizado no exterior para a
oferta publica, caso tenha sido realizada oferta simultanea em outra jurisdicao além do
Brasil;

Xlll.  Comprovante da existéncia ou de recomendacdo de contratacdo pela emissora,
cedente e/ou devedora e/ou ofertantes, de instituicdo para desenvolver atividade de
formador de mercado; e

XIV.  Demais documentos que, a critério da instituicdo participante, sejam considerados

necessarios ao registro da oferta publica.

Paragrafo unico. Para fins de cumprimento do inciso Xl deste artigo, entende-se que o
disclaimer no prospecto acerca da contratacdo ou ndo do formador de mercado e sua respectiva

recomendacdo serve de comprovacao.

Secao llli— Ofertas publicas de valores mobiliarios destinadas
exclusivamente a investidores profissionais

Art. 33. O pedido de registro de ofertas publicas destinadas exclusivamente a investidores
profissionais deverd ser acompanhado dos documentos previstos no artigo 32 acima, conforme

aplicaveis e, no minimo, dos seguintes documentos:
I.  Sumario de divida, memorando de ac¢bes, sumdrio de securitizacdo ou sumario de

fundos, conforme o caso, com todas as versdes utilizadas para os potenciais

investidores; e
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II. Informacdo sobre existéncia ou de ndo parecer legal dos advogados contratados para
assessorar a instituicao participante da oferta acerca da consisténcia das informacgdes
fornecidas no sumario de divida, memorando de ac¢des, sumdrio de securitizacdo ou
sumario de fundos, conforme o caso, em relagcdo as informagdes fornecidas nos

documentos preparados no ambito da respectiva oferta.

CAPITULO IX — ENVIO DE INFORMAGCOES PARA A BASE DE DADOS

Sec¢ao | - Registro

Art. 34. O coordenador lider é o responsavel pelo registro das ofertas publicas de valores

mobilidrios na ANBIMA a fim de compor a base de dados.

§12. As informagcbes de que trata o caput devem ser enviadas por meio de sistema
disponibilizado pela Associacdo em seu site na internet® em até 7 (sete) dias contados da data do

encerramento da oferta.

§22. A ANBIMA pode solicitar ao coordenador informacdes adicionais para o registro, as quais
devem ser disponibilizadas em até 7 (sete) dias corridos contados da data de solicitacao,

prorrogdvel uma Unica vez por igual periodo.

Art. 35. O envio de informacdes deve ser realizado conforme Manual para registro de ofertas

publicas, disponivel no site da Associacdo na internet.

3 Incluir link do formulario
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Secao Il - Multas

Art. 36. Sem prejuizo do disposto no Cddigo de Ofertas e no Cdédigo dos Processos, a ANBIMA
poderd aplicar multas objetivas aos coordenadores por erros e/ou atrasos no envio de

informacgdes para a base de dados conforme critérios e valores a seguir:

I.  Erros no preenchimento das informacdes cadastrais: multa no valor de RS 150,00
(cento e cinquenta) reais por cada campo do cadastro preenchido incorretamente; e
Il.  Atraso no envio das informacdes: multa no valor de RS 150,00 (cento e cinquenta) reais

por dia de atraso.

Paragrafo Unico. A multa a que se refere o inciso |l do caput é limitada ao valor equivalente
a 30 (trinta) dias de atraso, ultrapassado este prazo, a ANBIMA podera reportar o atraso a
Comissdao de Acompanhamento de modo a analisar a situacdo e verificar as penalidades cabiveis,

nos termos do Cédigo dos Processos.

CAPITULO X — SELOS ANBIMA

Secao | — Regras gerais

Art. 37. A veiculacdo do selo ANBIMA tem por finalidade exclusiva demonstrar o compromisso das
instituicdes participantes com o cumprimento e a observancia das disposicdes do Cdédigo de

Ofertas e destas Regras e Procedimentos.

Paragrafo uUnico. A ANBIMA ndo se responsabiliza pela verificacdo da integridade e
veracidade das informacdes constantes nas publicidades de qualquer natureza divulgada pelas
instituicoes participantes, bem como pela qualidade das atividades desempenhadas objeto do

Cdédigo de Ofertas.
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Art. 38. O uso dos selos é exclusivo das instituicGes participantes autorizadas pela ANBIMA, e
poderd ser vinculado em quaisquer publicidades, materiais e/ou documentos utilizados e
divulgados pelas instituicdes participantes que sejam relacionados as atividades e/ou produtos os
guais os selos se destinam, desde que observado o disposto neste capitulo e nos manuais ANBIMA

de aplicacdo da marca e de identidade visual disponiveis no site da Associa¢do na internet.

Art. 39. E vedada a veiculagdo dos selos ANBIMA:

I.  Com o objetivo de induzir o investidor a erro;
II.  Quando da proibicdo temporaria prevista na secao Il deste capitulo;
[ll.  Nas publicidades de qualquer natureza das empresas do conglomerado das instituicdes
participantes que ndo exercam atividades autorreguladas; e
IV.  Em qualquer situacdo que possa dar lugar a uma interpretacao incorreta das atividades

autorreguladas pela ANBIMA.

Art. 40. As instituicdes participantes que no momento de adesdo ao Cddigo de Ofertas ou
associacdao a ANBIMA ndo indicarem que irdo desempenhar todas as atividades aplicaveis ao
referido Cédigo e posteriormente decidir exercé-las, poderao ter o Selo ANBIMA veiculado apenas
apos comunicacdo prévia a ANBIMA, por meio fisico ou eletronico, do inicio de desempenho

dessas atividades.

Art. 41. As instituicdes participantes que obtiverem a adesdo provisoéria ao Cddigo de Ofertas, nos
termos das Regras e Procedimentos para Associacdo a ANBIMA ou Adesdo aos Cédigos ANBIMA,
disponivel no site da Associacdao na internet, deverdao usar apenas o selo provisério durante o

periodo em que estiverem nessa condicao.

Art. 42. O Cédigo de Ofertas possui os seguintes selos:
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I.  Ofertas publicas ou ofertas publicas de debénture padronizada;

Il.  Atividade de coordenador;

Ill.  Atividade de companhia securitizadora;
IV.  Atividade de agente fiducidrio; e

V. Atividade de agente de notas.

§12. Os selos indicados no pardgrafo anterior, assim como o selo provisorio e o selo

autorregula estdo disponiveis no SSM.

§22. O selo ANBIMA autorregula podera ser utilizado somente pelas instituicdes participantes

gue atuarem em todas as atividades previstas no caput.

Art. 43. O vinculo do selo ANBIMA de ofertas publicas é obrigatdrio nos seguintes documentos:

VI.
VII.
VIII.

XI.

Anuncio de encerramento de distribuicdo;

Anuncio de inicio de distribuicdo;

Comunicados ao mercado;

Lamina para nota promisséria, conforme disponibilizado pela ANBIMA,;
Lamina da oferta;

Material publicitario, nos termos definidos pela CVM;

Memorando de ac¢oes;

Prospecto;

Sumario de divida;

Sumdrio de fundos de investimento; e

Sumario de securitizagao.

Art. 44. O vinculo do selo ANBIMA de ofertas publicas de debénture padronizada ndo é

obrigatério, cabendo a instituicdo participante decidir ou ndo pelo seu uso.
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§12. Sem prejuizo do disposto no caput, a instituicdo participante que optar por utilizar o

selo de que trata o caput deve:

I.  Cumprir com o disposto no guia para padroniza¢dao dos documentos dos titulos de
renda fixa disponivel no site da Associagao na internet; e
II.  Vincular o selo nos seguintes documentos:
a. Anuncio de inicio de distribuicao;
b. Anuncio de encerramento de distribuicao;
c. Avisos ao mercado;
d. Comunicados ao mercado;
e. Material publicitario, nos termos definidos pela CVM;
f. Prospecto; e

g. Sumario de divida.

8§22, A securitizadora que, nos termos autorizados pela CVM, distribuir produtos de
investimento de sua prdpria emissdo, deve utilizar o selo de distribuicdo de produtos de
investimento conforme disposto nas Regras e Procedimentos de Deveres Basicos para as

instituicdes participantes disponiveis no site da Associa¢do®.

Art. 45. O vinculo dos selos de agente fiducidrio e de agente de notas é obrigatdrio nos seguintes

documentos:

I. Agente fiduciario:
a. Notas promissérias de longo prazo; e
b. Escrituras de emissao ou documentos equivalentes.

II. Agente de notas: notas promissodrias de curto prazo.

#Incluir link para a RP de Deveres Basicos
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Secao Il — Proibicao temporaria do uso dos selos ANBIMA

Art. 46. As instituicdes participantes que descumprirem as regras estabelecidas neste capitulo
estardo sujeitas as penalidades previstas no Cédigo dos Processos, incluindo, entre as penalidades,

a proibicdo temporaria do uso do Selo.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, a imposicdo das penalidades serd
dispensada se for reeditada a publicacdo e/ou divulgacdo, conforme o caso, com as devidas
correcOes até o 22 (segundo) dia util da publicagdo e/ou divulgacdo incorreta, com os mesmos
padrdes e através de meios ao menos iguais aos utilizados para a publicacdo e/ou divulgagdo

original.
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TITULO V - DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO XI — DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. Todos os documentos escritos exigidos por estas Regras e Procedimentos devem ser
encaminhados para a ANBIMA por meio do SSM em prazo a ser divulgado pela Associacao, e, caso haja
alteracGes, as instituices participantes devem atualizd-los em até 30 (trinta) dias corridos da

alteracao.

§12. Sem prejuizo do disposto no caput, todas as regras, os procedimentos, os controles e as
obrigacdes estabelecidas por estas Regras e Procedimentos devem ser passiveis de verificacdo e ser
enviados para a ANBIMA sempre que solicitados.

§22. N3o se aplica o disposto no caput aos contratos estabelecidos com os investidores.

Art. 48. Estas Regras e Procedimentos entram em vigor em [DATA].
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