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Ola!

E um prazer contar com vocé
nos organismos da Anbima!

Preparamos este guia para apoiar o gerenciamento dos
usuarios da sua instituicao nos Organismos de
Representacao da Anbima.

Ao longo deste material, vocé encontrara o passo a passo
para indicar representantes, gerenciar acessos e solicitar a
participacao da sua instituicao em nossos Organismos.

Caso tenha alguma duvida durante a leitura ou ao realizar o

processo, Nossa equipe esta a disposicao pelo e-mail
representacao.digital@anbima.com.br

Boa leitura!
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Perfis de acesso

Para garantir uma gestao adequada de usuarios e o cumprimento das regras de governanca da Anbima, o
sistema possui perfis de acesso especificos. Confira abaixo as permissées de cada perfil:

Link de acesso ao sistema: cliqgue aqui

@ Membro administrador

.’ Perfil de acesso

O perfil "ADMINISTRADOR" permite o gerenciamento completo dos usuarios da instituicao,
incluindo o cadastro de novos participantes, a atualizacao de informacdes cadastrais, a solicitacao
de acesso a organismos de representacao e a remocao ou substituicao de usuarios.

Este perfil, por padrao, é destinado a membros titulares e suplentes de féruns e comissdes.

@ Membro ordinario

‘ﬂ Perfil de acesso

0 perfil "ORDINARIOQ" permite visualizar os organismos para 0s quais a sua instituicdo estd apta a
solicitar participacao.

Caso tenhainteresse em participar de um organismo de representacao, o usuario devera
encaminhar sua solicitacao a um membro titular ou suplente de férum ou comissao. Esse
representante poderaindicar seu nome para participacao no organismo desejado.



https://organismos-web.anbima.com.br/gestao-acesso/
https://organismos-web.anbima.com.br/gestao-acesso/
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Primeira etapa
Acesso ao Sistema
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CPF

‘ Insira aqui o seu CPF cadastrado

Senha Esqueci a minha senha...

‘ Insira aqui a sua senha de acesso

Cligue em "Entrar"
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Segunda etapa
Visualizacao da pagina inicial

Organismos em que a sua instituicao
pode solicitar participacao

Home » Organismos

M\ e

ANBIMA Organismos
4 N\
Organismos = organismos
+ Todos Pesquisar organismos Filtrar organismos por adesio ~ = Filtros
@ Meus Organismos Nome TipayModalidade Descricho do organismos
Comissdo de Renda Fixa Comissdo Organismo responsdvel pelo debate e pela elaboragio de propostas para desenvolver o mercado de..,
@ Solicitagoes
Comissdo de Securitizagio Comissdo Organismo responsavel pelo debate e pela elaboragdo de propostas para desenvelver o mercado de...
&%= Usuarios v
Comissio de Varejo Comissio Organismo responsdvel por elaborar propostas de melhonias no processo de distribuicio de produr... )
Comissdo Tematica de Administragio Fiducidria S Comissao Comissdo responsavel pelo debate e pela elaboragdo de proposias para desenvolver a atividade de ...
Comissdo Temdtica de Escrivracio e Custddia Comissdo Organismo responsdvel pelo debate e pela elaboragdo de propostas para desenvelver a atividade de_
Comissdo Tematica de Gestdo de Carteiras Comissdo Organismo responsével por identificar e tratar de assuntos que possam impactar a gestdo de caneir..
B) Sair . o o _ ) B B
Comissdo Temdtica de Gestdo de Patriménio Comissdo Organismo responsavel pelo debate e pela elaborago de propostas para desenvelver a atividade de_
Representante Ana Ribeiro
ADMINISTRADOR 1 de & paginas : ?
\ J

Nesta tela, sao exibidos 0s organismos para 0s quais a sua instituicao pode solicitar participacao.
Aqui, é possivel visualizar o nome, o tipo/modalidade e o objetivo de cada organismo.

IMPORTANTE
Cada organismo esta vinculado a um codigo de supervisao e a uma atividade de mercado. Por isso,
apenas 0s organismos relacionados aos codigos e as atividades exercidas pela sua instituicao
estarao disponiveis para solicitacao de participacao.

| Clique no organismo desejado
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Terceira etapa
Associacao em Organismos

Gerenciamento de usuarios Oﬁ

Home » Organismos » DEMO - GT Cédigo de distribuigdo de predutos de investimento DEMO - GT cﬂdigo de distrlhuiqﬁo
. de produtos de investimento
Organlsmﬂﬁ
Grupo de Trabalho
DEMO - GT Cédigo de distribuicido de produtos de investimento Dedos de orgusno
4 Y B Datainicio Terca-Feira, Jan 9, 2024

0 GT de distribuigdo de produtos de investimento refere-se as taxas cobradas por instituictes financeiras (como bancos, corretoras e distribuidoras) para a

venda e oferta de produtos de investimento a clientes, servindo para cobrir os custos operacionais e remunerar a entidade pela distribuigdo, além de incentivar Membros atuais l! _/
a padronizacgdo de procedimentos e a qualificagdo dos profissionais envolvidos, segundo o Cadigo de Distribuigdo de Produtos de Investimento da Anbima. . . . =
0Os seguintes listados compoem a representacdo “

da sua instituigdo neste organismo.

Cadige de adesdo
A 4 L]
( Cddigo de Distribuigdo de Produtos de Investimento AC Analista 1
Atividade LF Analista 2°
N\ J

g Objetivo do organismo e cddigo/atividade vinculada

Membros da suainstituicao ja )
vinculados ao organismo

Nesta tela, vocé pode visualizar o objetivo do organismo, o codigo e a atividade a ele
vinculados, além dos membros da sua instituicdo ja associados a esse organismo.

‘ Cliqgue em "Gerenciar"
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Quarta etapa
Gerenciamento do organismo

4 I
Q Pesquise por nome ou e-mail do membro esc Para fechar

Todos os membros

& Analista

CA Analista M
)

AM Analista

MA

Analista Administrativo

\4\ s Paranavegar ¢J Para selecionar

Nesta etapa, vocé podera adicionar ao organismo um usuario ja
cadastrado no sistema. Paraisso, cligue em "Adicionar membro"
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Quarta etapa
Gerenciamento do organismo

Home » Organismos » DEMO - GT Cadigo de distribuicdo de produtos de investimento > Nova Solicitagdo

Nova Solicitacao
Relacione os membros da sua instituigdo que irdo compor esta solicitagdo

7\
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=

& vohar
Membros relacionados ,9_'_ Adicionar membro
Ordem @ Membro CPF
Membro “ { 1° 22 AC Lnalista J @
removido
|
2 LF Analista @
Membro e L E A i } C
incluido
Justificativa
Substituir

No exemplo acima, estamos substituindo um membro ja
vinculado ao organismo por outro usuario da instituicao.

‘ ApOs realizar a alteracao, cliqgue em "Enviar solicitacao".
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Quarta etapa
Gerenciamento do organismo

Home » Organismos > DEMO - GT Cddigo de distribuigdo de produtos de investimento » Nova Solicitagio

Nova Solicitacao
Relacione os membros da sua inSﬁ'll..IiQﬁO que irdo compor esta soiicitacﬁo

& Vvoltar o
Membros relacionados 2, Adicionar membro
_Y}
{ Ordem @ ) Membro CPF

Ordemde .
R \ L - Analista @
preferéncia para
aprovacao dos 2 O s g
indicados
4 Justificativa h
\ . J

Campo de justificativa da solicitacao

Botao para adicionar um
membro ja cadastrado

Nesta tela, é possivelincluir ou remover representantes da
sua instituicao e encaminhar solicitacoes de participacao no
organismo desejado.
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Quarta etapa
Gerenciamento do organismo

Confirmacao da solicitacao

Home » Organismos > DEMO - GT Codigo de distribui¢do de produtos de investimento

Solicitagdo encaminhada com sucesso.

M Acompanhe o andamento na seco de solicitagbes.
Organismos
("rllpn g Trabalho
DEMO - GT Codigo de distribui¢gao de produtos de investimento Dados de organismo
& pata inicio Terga-Feira, Jan 9, 2024
0 GT de distribui¢do de produtos de investimento refere-se as taxas cobradas por institui¢des financeiras (como bancos, corretoras e distribuidoras) para a
venda e oferta de produtos de investimento a clientes, servindo para cobrir os custos operacionais e remunerar a entidade pela distribuigéo, além de incentivar @ solicitagio em andlise
a padronizagao de procedimentos e a qualificagdo dos profissionais envolvidos, segunde o Codigo de Distribuigdo de Produtos de Investimento da Anbima. Sua instituicdo possui uma solicitago pendente

de andlise. Aguarde enguamo o facilitador do
arganismo avalia o pedido. Vocé pode
acompanhar o status clicando abaixo.

codigo de adeséo I/

Cédigo de Distribuigdo de Produtos de Investimento U

0s seguintes listados compdem a representagdo

Membros atuais

Atividade da sua instituigdo neste organismo.
o
AC Analista L
o
i Analista z

Apos clicar em "Enviar solicitacao’, sua solicitacao sera
encaminhada para analise da Anbima.

Para acompanhar o andamento do pedido, clique em
"Ver solicitacao".
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Quinta etapa
Visualizacao dos “Meus organismos”
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® Todos

|

? Meus Organismos
©® Solicitagtes

&= Usuarios

B) Sair

Representante Ana Ribeiro

ADMINISTRADOR

Home > Meus organismos

Meus organismos

Pesquisar pelo nome
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Limpar filtros = Filtros

GT Swing Pricing
Gnpe de Trabalhe
INATIVD

23 36 membros

Comissao de Renda Fixa
Comissio ATIVO

23 71 membros

5] Prdxima Reunido
19,/08/2026 09:00

Bl virtual via Teams

(D Indeterminado

(D) ingererminado

GT - Base de dados ANBIMA -

implementacio da nova regra de fundos

Grupa de Trabalhs

INATRD
2= 12 memibios @ Indeterminado
GT QDD de Fundos Estruturados

Grupa de Trabalhs ATIVO

3 27 membros

(© moererminado

GT Res. CVM 175 - Especialistas
Grugs de Trabalha ATIVO

2% 34 membros (D Indeterminado

Comissdo Temdtica de Gestdo de Carteiras
Comissdn ATV

23 9g membros (D inseterminado
5 Préxima Reunido
05/08/2026 09:00
Iil ANBIMA 5P (Av. Dra Ruth Cardoso, 8501, 21° andar -
Eldorado Business Tower) f ANBIMA RJ (Praia de
Botafogo, 501, bleco I, conjunto 704, 7 andar -
Centro Empresarial Mourisoo)

Organismos que vocé participa 0—/

Nesta tela, sao exibidos 0s organismos dos quais vocé
participa. Aqui, e possivel consultar informacdes sobre cada
organismo e acompanhar seu status.

Para visualizar os detalhes de um organismo, cliqgue em
"Mais informacoes".
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Sexta etapa
Acompanhamento das solicitacoes

m Home » Solicitagdes

Ie . . ~
ANBIMA Solicitagoes
Organismos ~ Membros
® Todos Pesquisar por solicitagdo Filtrar solicitagbes por status ~ = Filtros
® Meus Organismos codigo da solicitagio Status Tipo Organismo Data da solicitagéo
GT QDD de
+ Solicitagoes #000000070 S EM ANALISE PARTICIPACAD Fundos Jul 12, 2026
@ Estruturados
&= Usudrios v GT sobre
Qudrum
Qualificado
#000000069 EM ANALISE PARTICIPACAD/EXCLUSAD de Jul 2,2026
Assembleia
deFll
Comissao
Tematica de
#000000068 EM ANALISE PARTICIPACAD Gestdao em Jul 2, 2026
Direitos
Creditérios
G> Saie GT Novas
Ferramentas
#000000061 EM AMALISE PARTICIPACAD Jun 17, 2026
Representante Ana Ribeiro de Liquidez
ADMINISTRADOR (Res173)

Na aba "Solicitacoes", vocé pode acompanhar o andamento e o
status de todas as solicitacoes realizadas por sua instituicao.

Para visualizar mais detalhes, clique na solicitacao desejada.
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Sexta etapa
Acompanhamento das solicitacoes

E} Consulta de solicitagéo X

Dados da soliciagéo

(cédigo da solicitagio Tipo de solicitagéo h
( 4000000036 PARTICIPACAO/SUBSTITUI
o o . CAO/EXCLUSAO : 1
Codigo da solicitacao ~ Tipo de solicitacao
ﬂ Data da solicitagéo Segunda-Feira, Mov 3, 2025
( LEE Status EM ANALISE )

@: Instituigéo
Statu S DEMO - GT Cadigo De Distribuigo De Produtos

D organismo
- De Investimento

R Solicitante RA Representante Ana Ribeiro
{ Justificativa do solicitante W
N Justificativa
AC 1°
LF 20
4 N
Membros indicados
0s sequintes listados indicados por prioridade para este organismo.
. 1° SUBSTITUICAD
Analista
( CA A — 20 PARTICIPACAD
11 - AC Analista " B
Resumo da solicitacao N )

( Excluir solicitagio

Botao para excluir a
solicitacao
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Sétima etapa

Gestao de usuarios
Botao para cadastro
de novos usuarios
M\ " Home > ~
ANBIMA H I [ Cadastrar novo usudrio ]
Suainstituicao )
Organismos v @ N
Membros
AC Analisia Coord. de Tecnologia
+ Todos
CA Analista Supervisdo de Mercado
® Exclusédo
AM Analista Apoio Administrativo e Tecnold
MA Analista Administrativo Comité de Tecnologia de Inform
LF Analista Financeirg
N 4

Representantes da sua instituicao
ja cadastrados no sistema

Nesta tela, sao exibidos os representantes da sua instituicao
ja cadastrados no sistema. Para incluir novos usuarios, clique
em "Cadastrar novo usuario”.
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Sétima etapa
Gestao de usuarios

- N Botao para cadastro
Cadastro de novo membro X v
de novos usuarios
Dados do membro
Nome completo i
Cadastrar novo usudrio |
Mome completo | ;\
CPF Permissao
CPF Permisséo v
Cargo @ Departamento
Cargo b Departamento L
E-mail Telefone
E-mail Telefone

Dados da secretaria (Opcional)
Nome

Nome
E-miail Telefone
E-mail Telefone
\_ J

Ao clicar no botao "Cadastrar novo usuario', vocé podera
realizar o cadastro de um novo usuario para associa-lo aum
organismo de representacao.
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Sétima etapa

Gestao de usuarios
4 N\
Cadastro de novo membro X
Dados do membro
Nome completo
Mome completo |
CPF Permissao
CPF Permissdo >\§ !
Ccargo @ Administrador
Cargo v Membro Ordinario
E-mail Telefone
E-mail Telefone
Dados da secretaria (Opcional)
Nome
Nome
E-mail Telefone
E-mail Telefone
\ 4

| No campo "Permissao"”, selecione o perfil de acesso que sera atribuido ao
NOVo usuario:

@} Administrador

Pode cadastrar novos usuarios, atualizar informacdes cadastrais e solicitar
participacao em organismos de representacao.

8@ Membro ordinario

¥ Pode ser indicado para organismos de representacdao, mas nao
possui permissdes administrativas no sistema.



Guia para Gestao de Representantes em Organismos

Sétima etapa
Gestao de usuarios
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m Home >
&< .
ANBIMA sua i“StitUigao Cadastrar novo usudrio
QOrganismos v ( )
Membros
Membro CPF Cargo Departamenta
AC e Analisia Coord. de Tecnologia
+ Todos R{‘B
CA Analista Supervisdo de Mercado
® Exclusdo
AM . ) i . :
Analista Apoio Administrativo e Tecnole
MA Analista Administrativo Comité de Tecnologia de Inform
LF Analista Financeiro
\ J

cadastrando novos representantes ou excluindo usuarios ja
registrados no sistema.

Nesta etapa, vocé pode gerenciar os usuarios da sua instituicao,
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Sétima etapa
Gestao de usuarios

Membro
Consulta do membro da sua instiuicdo

AM

Adriana Membeo de Organisma

Analista Assistente

Dados do membro Dados da secretaria

CPF Cargo Departamento
Analista Assistente Apoio Administrativo e
Tecnold
Permissdo Email Telefone

Membro Ordinario

Organismos que participa

DEMO - Comissao de distribui¢do de produtos
Titular

@ Excluir Permanentemente !

- v

Ao selecionar um usuario, o sistema exibira os dados cadastrais atualmente
registrados.

‘ Caso deseje exclui-lo do sistema, cligue em "Excluir permanentemente”.

IMPORTANTE

A exclusao do usuario sera realizada automaticamente apenas quando nao houver
vinculo ativo com nenhum Organismo de Representacao. Caso exista alguma
vinculacao ativa, a solicitacao sera analisada pela Anbima.
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Pronto!

Agora é so aguardar a analise das
suas solicitacoes pela Anbima.

Caso tenha alguma duvida ou precise de suporte durante o
processo, entre em contato com nossa equipe pelo e-mail:
representacao.digital@anbima.com.br

Estamos a disposicao para ajudar.
Obrigado.
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