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Capitulo | — Disposi¢Oes gerais

|II

1. Este manual para reunides virtuais dos organismos de supervisao da ANBIMA (“manual”) visa
esclarecer as partes e aos membros desses organismos, observadas as determinacdes dos cddigos
de regulacdo e melhores praticas da ANBIMA, os procedimentos que serdo observados na
realizacdo de reunides, inclusive para a instauracao e julgamentos dos Processos de Regulacdo e

Melhores Praticas (“processos”) em ambiente virtual.

2. Este manual também se aplica as reunides convocadas pelos relatores no curso dos processos

instaurados pelos conselhos.

3. O presente manual segue as melhores praticas que estdo sendo adotadas pelos supervisores dos
mercados financeiro e de capitais e as respectivas instancias recursais tendo em vista,
principalmente, a necessidade de distanciamento social imposto pela pandemia da Covid-19, e
descreve o modelo desenvolvido para viabilizar o andamento dos trabalhos dos organismos de

supervisdo da ANBIMA, que, em periodos de normalidade, sdo realizados de forma presencial.

4. A tecnologia utilizada busca assegurar todos os principios estabelecidos no Codigo ANBIMA dos
Processos de Regulacdo e Melhores Préticas (“Cdodigo dos Processos”) e no Caddigo
ABVCAP|ANBIMA de Regulacdo e Melhores Praticas para o Mercados de FIP e FIEE (“Cédigo de FIP
e FIEE” e, quando em conjunto com o Cédigo dos Processos, “cédigos”) e visam garantir a

participacdo e o exercicio da ampla defesa e do contraditério pelas partes nos processos.

5. As reunides virtuais dos organismos de supervisdo da ANBIMA observardo o rito previsto nos

codigos para as sessdes presenciais, incluindo a sustentacdo oral nos julgamentos.

6. A leitura deste manual deverd ser complementar as regras previstas nos cddigos ANBIMA de
regulacdo e melhores praticas e, na hipdtese de conflito, prevalece o disposto em cada um desses

cadigos.
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Capitulo Il - Procedimentos para participa¢ao de reunides em ambiente virtual

7. A organizacdo das reunides em ambiente virtual devera observar os seguintes preceitos:

(i) Os membros dos organismos de supervisdo serdo convocados nos termos dos cddigos, com a

indicagao de data, hora e forma de acesso a sala virtual em que ocorrera a reunido virtual.

(i) Nas reunides virtuais dos conselhos de regulacdo e melhores praticas (“conselhos”) que incluam
em pauta o julgamento de processo, os interessados serdo informados no prazo estabelecido
pelo artigo 18, § 12, do Cddigo dos Processos e artigo 67 do Cddigo de FIP e FIEE, com a indicacao

de data, hora e informacdo de que a sessdo de julgamento ocorrera de forma virtual.

(iii) A entrada dos interessados na reunido virtual de julgamento do processo sera liberada pela
ANBIMA apenas quando for iniciado o respectivo julgamento, nos termos do artigo 19 do Cadigo
de Processos e artigo 68 do Cddigo de FIP e FIEE, e apds a confirmacdo da identidade das partes

e/ou de seus procuradores.

(iv) Para permitir a identificacdo e o ingresso dos interessados na sessdo virtual de julgamento,
devera ser feita a indicacdo prévia, preferencialmente até 2 (dois) dias antes da data do
julgamento, a area de Supervisdo da ANBIMA, por meio do Sistema de Supervisdo de Mercados
ou por e-mail, do(s) nome(s), de um numero de telefone para contato, e do(s) e-mail(s) de
seu(s) representante(s) e/ou procurador(es) que queiram realizar a sustentacdo oral das razdes
de defesa, conforme rito previsto pelo Cédigo dos Processos e pelo Cédigo de FIP e FIEE. Com
base nessas informacodes, a area de Supervisdo da ANBIMA encaminhara, preferencialmente até
o dia util antecedente a reunido, as informacdes para esses indicados acessarem a sala virtual

para a sessdo de julgamento.

(v) O convite enviado pela area de Supervisdao descreverd as instrucdes para acesso a sala virtual
em que ocorrera a sessao de julgamento e, caso o interessado no processo ndo receba o convite

antes da realizacdo da reunido, devera solicita-lo novamente a Supervisdo de Mercados.
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(vi) Asalavirtual possibilitara a reproducdo das sessdes presenciais de julgamento do conselho em
ambiente virtual, sendo mantidos seus aspectos formais, respeitadas as particularidades dos

meios tecnoldgicos.

(vii) Para cada reunido do conselho agendada, serd criada uma sala virtual com link exclusivo para
acesso eletronico. A participacdo dos interessados no processo e o momento de suas
intervencdes nas sessdes de julgamento observardo o disposto nos cddigos e serdo
administrados pelo Presidente da sessdo, podendo ser delegados ao secretario ou organizador
da reunido virtual os mecanismos de controle de acesso da ferramenta, que permite o controle

de acesso a microfone, cdmera, ingresso e exclusao de participantes.

(viii)No horario designado para sessdo conforme indicado no convite, o interessado no processo
devera estar conectado a plataforma de reunides virtuais e disponivel para o momento de sua
participacdo na sessao, ingressando na sala virtual mediante aprovacdo do organizador. A
participacdo sera limitada apenas ao(s) representante(s) e/ou procurador(es) dos interessados

no processo indicados previamente, conforme previsto acima.

(ix) Serad dado prosseguimento normal a sessdo de julgamento nos casos em que o interessado (a)
deixar de identificar e indicar previamente o seu representante que participara da sessao de
julgamento, (b) ciente da realizacdo da sessao virtual, deixar de solicitar o envio do convite com
as instrucdes para ingresso na sala virtual, ou (c) deixar de estar representado pela pessoa por

ele previamente indicada no dia e horario designado para a sessao de julgamento.

(x) A reunido virtual que se tornar invidavel por problema de conexdo ou de tecnologia dos
organizadores da ANBIMA serd cancelada e reagendada para data futura, devendo as partes
serem comunicadas sobre a nova data, aplicando-se as mesmas regras dos itens anteriores deste

manual.

(xi) Em caso de problemas recorrentes de conexao ou falta de comunicacdo com a defesa, durante

as sustentacdes orais, em sessdes de julgamento ja iniciadas, havera tentativa de contato no
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nimero de telefone indicado pelos interessados no processo até o término da reunido para
conclusdo da sustentacdo, podendo ser realizada conferéncia telefénica que permita a

participacdo do(s) interessado(s) no processo, conforme o caso.

(xii) Os procedimentos estabelecidos nos itens acima se aplicam as sessOes de julgamentos e as
reunides convocadas pelos relatores dos processos para a realizacao de diligéncias adicionais
sendo que prevalecerdo os prazos estipulados nos cddigos para a realizacdo de diligéncias, na

hipdtese de conflito com as regras deste manual.

(xiii)O quérum para as sessdes de julgamento em ambiente virtual serd quérum previsto nos
cadigos, e a participacao dos membros do conselho e dos interessados no processo tera controle

de presenca com registro em ata, sendo possivel controlar os acessos a sala de reunido virtual.
8. O sistema utilizado para as reunides virtuais seguird as seguintes diretrizes:

(i) O sistema demandara acesso a internet e permitira o acesso restrito a ambiente virtual para
videoconferéncia mediante link exclusivo. A sala virtual permitira a transmissdo de sons e de

imagens em tempo real.

(ii) Sera utilizada tecnologia de videoconferéncia ou outro meio disponivel que permita o debate
entre os participantes que estiverem em locais distintos com acesso a internet, a qual permitira
0 acesso simultdneo aos conselheiros, ao(s) representante(s)/procurador(es) do(s)

interessado(s) no processo inscritos para a reunido com o relator ou para a sustentacdo oral.

(iii) Os requisitos de infraestrutura e de conexdo a plataforma de reunido virtual, o acesso a
provedores, a conexdo estavel a internet e a configuracdo do computador/dispositivo movel
para utilizar o sistema sdo de exclusiva responsabilidade dos interessados no processo e/ou de

seu(s) procurador(es).

(iv) E recomendada a utilizacdo de dispositivo com camera.
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Capitulo lll — Disposig¢oes finais e transitdrias

9. Os procedimentos estabelecidos neste manual se aplicam a todas as reunides realizadas em
ambiente virtual e poderdo ser revisados a qualquer tempo pela ANBIMA, conforme o andamento

dos trabalhos.

10. Recomenda-se 0 acesso ao ambiente virtual com antecedéncia prévia de 15 minutos antes do
hordrio agendado. Duvidas ou solicitacdes de informaces poderdo ser enderecadas a area de

Supervisdao da ANBIMA.

11. A ANBIMA e os membros dos organismos de supervisdo devem zelar pelo sigilo absoluto das

informagdes a que tenham acesso no curso dos processos.

12. Recomenda-se que o(s) representante(s) e/ou procurador(es) do(s) interessado(s) no processo:

I. Mantenham em sigilo todo e qualquer conteudo, dudio e/ou informagao discutida no ambiente
virtual.
[l. Acessem somente redes Wi-Fi confidveis.
lll. Blogueiem seu computador e aparelhos quando ndo estiverem em uso.
IV. Reservem um local seguro para as reunioes.

V. Nao tirem fotos, gravem reunides ou revelem informagdes restritas.

13. Sem prejuizo do disposto no item 12 acima, as sustentagdes orais realizadas nos julgamentos dos
processos poderdo ser gravadas pela ANBIMA mediante prévia comunicacdo aos interessados, a

partir de seu ingresso na sala virtual até a conclusao da defesa.

14. Este manual ndo tem carater sigiloso, podendo ser disponibilizada cépia a cada membro dos

organismos e aos interessados nos processos.
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