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INTRODUCAO

Estas regras e procedimentos e seus anexos complementares, aprovados pelos Féruns de Repre-

sentacdo de Mercados da ANBIMA, dispdem sobre as atividades de custddia, controladoria, escri-

turacao e representacao de investidor ndo residente.

O Codigo de Servicos Qualificados, que tem natureza principioldgica, dispde sobre os temas gque a

Diretoria autoriza que os Féruns autorregulem por meio destas regras e procedimentos e seus

anexos. Estas regras sdo complementares ao referido Cédigo e devem ser seguidas pelas institui-

coes que decidirem aderir a ele.

A ANBIMA, autorreguladora privada, tem competéncia para supervisionar apenas o disposto ex-

pressamente nestas regras e procedimentos e em seus anexos, ndo estendendo, portanto, sua

atuacdo as regras previstas nas normas regulamentaresl. No decorrer deste documento fazemos

referéncia ao termo “regulacdo” tdo somente para fins educacionais e de modo ndo exaustivo,

estritamente para que as instituicoes estejam cientes que além das regras de autorregulacdo aqui

previstas hd, adicionalmente, normas regulamentares a serem observadas em funcdo de suas ati-

vidades.

Por fim, para melhor compreensdo do mercado, destacamos que consta no site da Associacdo? o

glossario ANBIMA, gue contém todos os termos utilizados pelas nossas regras de autorregulacao.

Estd disponivel no site, também, o catdlogo de normas ANBIMA3, que descreve todas as normas

da nossa autorregulacdo, incluindo como elas sdo usadas e seu processo de governanca.

1 Tais como, Leis, Resolucdes da Comissdo de Valores Mobilidrios e do Banco Central do Brasil.

2 Incluir link

3 Incluir link
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TITULO | - DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | — OBJETIVO E ABRANGENCIA

Art. 12. O presente normativo tem por objetivo estabelecer as regras e procedimentos que, em

complemento aos principios estabelecidos pelo Cddigo SQ, deverdo ser observados pelas

instituicbes participantes no desempenho das atividades de servicos qualificados, observado o

disposto nos pardgrafos abaixo.

§1°. As disposicOes deste titulo | sdo apliciveis a todas as instituicoes participantes,

independentemente das atividades de servicos qualificados por estas prestadas, sem prejuizo do

disposto no §22 abaixo.

8§22, Em complemento ao disposto neste titulo I, as instituicOes participantes deverdo

observar as disposicdes contidas nos demais titulos destas Regras e Procedimentos — SQ, os quais

contém regras especificas para o desempenho das atividades de servicos qualificados.

§32. Sem prejuizo do disposto no Cédigo SQ, qualquer modificacdo das disposicGes contidas

nestas Regras e Procedimentos — SQ e em seus respectivos titulos compete, exclusivamente, ao

Férum, que poder3, inclusive, incluir e estabelecer novos titulos a estas Regras e Procedimentos —

SQ, desde que relacionados as matérias constantes dos titulos e capitulos aplicaveis do Cddigo SQ.

84°. Em caso de eventual divergéncia entre as disposicoes deste titulo | e as disposicées dos

demais titulos destas Regras e Procedimentos — SQ, prevalecem as disposicoes dos demais titulos

destas Regras e Procedimentos — SQ.
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CAPITULO Il — REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA AS ATIVIDADES DE

SERVICOS QUALIFICADOS
CAPITULO-VSecio | — Contrato de prestagdo de servigos

Art. 2217, O contrato para a prestacao das atividades de servicos qualificados, observado o artigo

[-] 68—deste—Céodigedestas Regras e Procedimentos, deverd conter, no minimo, as seguintes

disposicoes:

VI.
VII.
VIII.

Descricdo das atividades que serdo prestadas;

Descricdo dos procedimentos operacionais que disponham sobre as obrigacdes das partes,
contendo, no minimo, os horarios e/ou prazos, caso as atividades assim o exigir, bem como
a metodologia de troca ou forma de disponibilizacdo das informacdes pertinentes a cada
atividade;

Descricdo da Rresponsabilidade do prestador de servigos por eventuais perdas e/ou danos
resultantes de-delefraude-efou—culpareferenteasdas atividades prestadas por ele préprio
e/ou por terceiros por ele contratados;

Clausula de remuneracgao da atividade, incluindo o detalhamento da metodologia aplicada;
Previsdo de custos a serem reembolsados pelos clientes e que ndo constituem taxa de
prestacao do servico objeto do contrato;

Prazo de vigéncia do contrato;

Termo de confidencialidade das informacdes; e

InfragOes e penalidades.

PRaragrafo—nice§12. Na execucdo dos processos referentes as atividades de servicos

gualificadosreguladasperesteCédige, isoladamente ou em conjunto, ainda que entre a instituicdo
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participante e prestadores de servicos integrantes de seu cenglomerade—eu—grupo econdmico,

deve ser elaborado acordo formal contendo o disposto neste artigo.
§22A¢+-68. As clausulas minimas previstas no contrato de prestagao de servico de que trata

o caput devem ser atestadas anualmente por auditor interno ou externo e o relatério enviado a

ANBIMA até o ultimo dia util do més de abril.

CARITULO-VHSecdo Il - Publicidade

Art. 3218. A publicidade relacionada as atividades ndo deve conter qualifica¢des injustificadas e

superlativos ndo comprovados.

Art. 4219, Para fins doeste Cddigo SQ e destas Regras e Procedimentos — SQ, ndo é considerado

material publicitario:

I.  Formularios cadastrais, questionarios de perfil do investidor ou perfil de investimento,
materiais destinados unicamente a comunicacao de alteracdes de enderecos, telefones ou
outras informacGes de simples referéncia para o cliente;

II.  Materiais que se restrinjam a informacdes obrigatdrias exigidas pela regulacdo vigente;

Ill.  Questionarios de due diligence e propostas comerciais;

IV.  Saldos, extratos e demais materiais destinados a simples apresentacdo de posicdao
financeira, movimentacao e rentabilidade de ativos, desde que restrito a estas informacgdes
ou assemelhadas;

V. Materiais de cunho estritamente jornalistico, inclusive entrevistas, divulgadas em
guaisquer meios de comunicacao; e

VI. Propaganda de empresas do Cenglemerade—eu—grupo econdmico da instituicdo

participante que apenas faca mencao as atividades de servigos qualificados em conjunto
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com os outros departamentos ou empresas que desenvolvam outros negdcios do

Cenglomerade-ad-grupo econémico.

Art. 5220. As regras estabelecidas reste—capitelenesta secdo destinam-se, exclusivamente, as
relagcdes entre a instituicdo participante e seus clientes ou potenciais clientes, ndo sendo aplicaveis
nas relacles restritas entre a instituicdo participante e seus profissionais no exercicio de suas

fungdes, ou entre as préprias instituicdes.

Art. 6221. Caso haja divulgacdo de qualificagbes, dados quantitativos, premiacdes, titulos ou
analises, provenientes de revistas ou publicacdes, agéncias de rating, relatdrios de consultoria ou
assemelhado obtidos pela prestacdo das atividades e/ou pelas instituicdes participantes que esas

prestem, devem ser obedecidas as seguintes regras:

I. Informar a qualificacdo, premiacao, periodo de competéncia, a instituicdo ou entidade que
a realizou, bem como o lugar ou veiculo em que esta foi publicada, e a data de sua
publicagao;

Il.  Esclarecer o significado dos simbolos ou escalas, se o resultado for baseado nestes; e

[ll.  Permitir apenas afirmagdes ou comparag¢bes sobre volumes processados baseadas em

rankings publicados pela ANBIMA.

Secao lll — Envio de informacoes para a base de dados

CARITULO Subsecido | — Objetivo e abrangéncia
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Art. 7212 Em complemento as disposicdes do capitulo [-] do Cédigo SQ, Esteesta secdonermative

tem por objetivo estabelecer regras, critérios e procedimentos para o envio de informacgdes para a

base de dados da ANBIMA referentes as atividades de servicos qualificados que poderdo compor,

entre outras informacdes, de-+ede-a-<compero ranking de custddia e de controladoria.

Art—68Paragrafo Unico. A verificacdo dos procedimentos para apuracao dos valores do

ranking, nos termos do caput, deve ser atestada anualmente por auditor interno ou externo, e o

relatorio enviado a ANBIMA até o ultimo dia util do més de abril.

Subsecdo Il CARITULO Wi — Regras gerais
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Art. 8242, As instituicOes participantes devem enviar as informagdes das atividades de custédia

e/ou de controladoria de forma independente e em arquivos distintos, conforme modelo anexo a

estas Regras e Procedimentos — SQédispenibilizade-ne-site-da-ANBIMA-ra-internet.

Paragrafo unico. As regras e procedimentos relativos ao envio de informacdes para a base

de dados da ANBIMA, contidos no capitulo [-] do Cddigo SQ, ndo sdo aplicaveis as instituicoes par-

ticipantes com relacdo as atividades de escrituracdo e de representacado de investidor ndo residen-

te.

Art. 9252, O envio de informacdes para a base de dados deve ser realizado até o 102 (décimo) dia

util do més subsequente ao de referéncia.

Subsecdo IIICARITFULO IV — DISROSICOESFINAISMultas

Art. 1062. Observado-o—capitulo-depenalidades-do-Sem prejuizo do disposto no Cédigo SQ e no
Cédigo de Processos, a Supervisao-de-MercadosANBIMA podera aplicar multa as instituicdes parti-

cipantes por erros e/ou atraso no envio de informacdes para a base de dados—&§12-S3e sendo con-

siderados os seguintes critérios para aplicacdao de multas:

I.  Erros no preenchimento das informacgdes: multa no valor de RS 150,00 (cento e cinquenta
reais) por reenvio do formulario por motivo de erro; e
Il.  Atraso no envio das informacdes: multa no valor de RS 150,00 (centro e cinquenta reais) no

atraso de 1 (um) dia e mais RS 15,00 (quinze reais) por dia de atraso adicional.

§212. As multas a que se referem o paragrafe-12deste-artigecaput serdo cobradas de forma

independente e segregada para cada atividade prestada.

10



¢

Associagdo Brasileira das Entidades
dos Mercados Financeiro e de Capitais A N B I M A

§32. As multas a que se referem o inciso Il do caputpardgrafe12-desteartige sdo limitadas

ao valor equivalente a 30 (trinta) dias de atraso, ultrapassado este prazo, a ANBIMA podera

reportar o atraso a Comissdo de Acompanhamento de modo a analisar a situacdo e verificar as

penalidades cabiveis, nos termos do Codigo dos Processos.
Art. 1172, A ANBIMA publicara aviso nos seus rankings e estatisticas sobre a ocorréncia de erros
nas informacgdes ja divulgadas pelas institui¢des participantes, contendo a descricdo do erro bem
como a identificagao da instituicdo que o originou.

Paragrafo unico. Os erros identificados apds a publicacdo dos rankings e estatisticas terdo

as correc¢Oes divulgadas na publicacdo seguinte, contendo as mesmas informagdes descritas no

caput.

11
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TITULO Il - REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA A ATIVIDADES DE

CUSTODIASERVACOS-QUALIFICADOS

s 7

SR LO- D= CLETFOR

SECAO-ICAPITULO Il - CUSTODIA PARA INVESTIDORES

Art. 1223 A custddia para investidores compreende:

A liguidagao fisica e financeira de ativos financeiros a pagar ou receber, incluindo a
liguidacdo financeira de contratos derivativos;

A guarda dos ativos financeiros (incluindo a conservacdo, o controle e a conciliacdo dedas
posicdes de ativos financeiros detidos em contas de custddia);

O tratamento das instrucdes de movimentacdo recebidas e a administracdo e informacao
de eventos associados a esses ativos financeiros; e

O pagamento das taxas relativas as atividades prestadas, tais como, mas nao limitadas a

taxa de movimentacdo e registro dos depositarios e cdmaras e sistemas de liquidacao.

§12. A liquidagao de ativos financeiros de que trata o caput consiste em:

Validacdo das informacbes de operacdes recebidas do cliente ou por outras solucdes
tecnolégicas disponibilizadas no mercado que reflitam as informacgdes do cliente contra as
informacoes recebidas da instituicdo intermediaria das operacgdes;

Informacao as partes envolvidas de divergéncias que impecam a liquidagao das operacgoes;
e

Liquidacdo fisica e/ou financeira, em tempo habil, em conformidade com as normas e

regras aplicdveis ao tipo de liquidacdo realizada.

12
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§22. O processo de liquidacdo de ativos financeiros divide-se em:

I.  Pré-liquidacdo, que consiste no conjunto de procedimentos preliminares adotados para
garantir a liquidacgao fisica e/ou financeira de operagbes com ativos financeiros de clientes,
sob a responsabilidade do custodiante, que envolve:

a. Validacdo das operagdes com a instituicdo intermediaria;
b. Analise e verificagdo do mandato das pessoas autorizadas, quando aplicavel;
c. Checagem da posicao fisica em custddia, quando aplicavel; e
d. Verificagdo da disponibilidade de recursos do cliente;
Il.  Efetivagdo, que consiste na liquidagdo fisica e/ou financeira mediante o recebimento ou
entrega de valores e/ou ativos de titularidade do cliente;
lll.  Emissdo, conforme estipulado contratualmente, de documentos que reflitam:
a. Estoque de ativos financeiros;
b. Movimentagao fisica e financeira; e

c. Recolhimento de taxas e impostos.
§32. A guarda de ativos financeiros de que trata o caput consiste em:
I.  Controle em meio eletrénico dos ativos financeiros de titularidade dos investidores junto

as_centrais depositariasses—depositarios—centrais, ou das informacgbes sobre os ativos

financeiros nas entidades registradoras por meio de contas de custédia individualizadas em

nome dos investidores e segregadas de outras contas e de posi¢cdes de titularidade do
custodiante;

II.  Controle, individualizado e segregado por investidor, a partir das informagdes recebidas
das entidades registradoras e cedentes, conforme o caso, com relagdao a ativos fisicos
financeiros ou arquivos eletrénicos, nas hipoteses em que a regulacdo aplicavel atribua ao

custodiante o dever de guarda de documentos;

lll.  Conciliacdo didria das posi¢es junto as centrais depositariasaes-depesitarios-centrais;

13
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IV.  Conciliacdo das posicbes junto as entidades registradoras, quando exigido pela regulacdo
aplicavel;
V.  Guarda fisica, quando aplicavel, de documentos relativos a ativos integrantes das carteiras

dos veiculos de investimentoFundes—e-Carteiras-Administradas, de acordo com o disposto

nos paragrafos 12 e 22 do artigo 26[-| destas Regras e Procedimentos — SQ.deste-Codigo-

Art. 1324, O custodiante que presta servigcos de custédia para tinvestidores deve:

I.  Administrar e informar aos seus clientes os eventos dos ativos financeiros, o que consiste

em:
a. Monitorar continuamente as informagdes relativas aos eventos deliberados pelos
emissores, e assegurar a sua pronta informacao ao cliente;
b. Receber e repassar ao cliente os eventos relacionados aos ativos financeiros em
custddia, e
c. Disponibilizar ou enviar mensalmente aos clientes informa¢Ges que permitam a
identificacdo e a verificagdo dos eventos ocorridos com os ativos financeiros em
custddia.
II.  Responsabilizar-se pelas movimentagdes dos ativos financeiros objeto de depdsito
centralizado, bem como pelos registros e, quando aplicavel, movimentacbes em sistemas
de registro, liquidacdo e pela informacdo ao cliente acerca desses registros e
movimentac¢des;
Ill.  Manter sigilo quanto as caracteristicas e quantidades dos ativos financeiros de titularidade
dos investidores, observadas as excecdes da regulacdo aplicavel;
IV.  Manter atualizado, nos termos da regula¢ao aplicavel, o registro cadastral dos investidores,
titulares da conta de custddia, conforme informacao recebida de tais investidores; ou dos
legitimados por contrato ou mandato a contratar os servigcos de custddia em nome desses

investidores; e

14
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V.

Enviar ao controlador de ativos financeiros, se houver, informacdes sobre a movimentacgao

e eventos incidentes sobre tais ativos.

Art. 1425. O custodiante deve adotar controles visando a segregacdao de posi¢cdes de ativos

financeiros, os quais devem assegurar que:

As posi¢cdes dos ativos financeiros de titularidade dos clientes sejam obrigatoriamente
segregadas de posicOes proprietdrias da instituicdo participante, observados os

regulamentos das centrais depositariasdes-depesitaries, camaras e sistemas de liquidagao;

Informagdes relativas as posicdes dos ativos financeiros de titularidade dos clientes
somente sejam acessadas por integrantes da area responsavel pela prestacao do servico de
custddia, ou por integrantes de dareas cujos processos envolvam acesso a estas
informacdes, desde que estas dreas sejam auténomas e nao vinculadas as areas com as
quais possam ocorrer conflitos de interesse, salvo o piloto de reserva em funcdo do
controle do caixa da instituicao;

Os saldos de clientes sejam mantidos em conta segregada dos saldos da instituicao
participante; e

Haja registro de posi¢des e informac¢des com identificacao dos investidores.

SECAO-HCAPITULO IV — CUSTODIA PARA EMISSORES

Art. 1526. A custddia para emissores compreende:

A guarda fisica dos ativos financeiros cartulares; e
A realizacdo dos procedimentos e registros necessarios a efetivacdo e a aplicacdo aos

ativos financeiros cartulares do regime de depdsito centralizado.

15
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§12. A guarda fisica dos ativos financeiros cartulares de que trata o inciso | do caput consiste

em:

I.  Manter as cdrtulas e quaisquer outros documentos representativos dos ativos financeiros
cartulares em ambiente adequado, sujeito a controles de acesso e mecanismos
apropriados de seguranca; e

II.  Estabelecer controles internos; que abranjam, no minimo:

a. Verificacdo da integridade e requisitos formais das cartulas e endossos por ocasido do
recebimento das cartulas;

b. Organizacdo do inventdrio fisico;

c. Registro e baixa das cartulas; e

d. Conferéncia periddica do inventdrio e da correc¢do e consisténcia dos registros.

§22. O custodiante deverd manter o registro dos repasses de informacées e dos fluxos
financeiros relacionados aos eventos incidentes sobre os ativos financeiros mantidos sob sua

guarda fisica.

CAPITULO V — CUSTODIA PARA FUNDOS DE INVESTIMENTO

Art. 16. As regras previstas neste capitulo aplicam-se, em adicdo aos demais capitulos deste Titulo

[--], 3 atividade de custddia prestada aos fundos de investimento das categorias aqui descritas.

Secao | — Custddia para FIF

Art. 17. O custodiante deve, relativamente as classes de FIF para as quais o custodiante tenha sido

contratado para a prestacdo dos servicos de custddia, e sem prejuizo do disposto na regulacdo em

vigor aplicavel as suas atividades:
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I.  Acatar somente as ordens emitidas pelo administrador fiducidrio, gestor de recursos e, se

houver, cogestor, ou por seus representantes legais ou mandatarios, devidamente

autorizados; e

1. Executar somente as ordens que estejam diretamente vinculadas as operacdes da classe

em questao.

Art. 18. Na hipdtese de a classe do FIF para a qual o custodiante desempenhe as atividades de

custodia aplicar recursos em ativos financeiros no exterior, o custodiante deverd verificar e

evidenciar, previamente a selecdo e alocacdo nos ativos financeiros no exterior que ndo sejam

registrados em sistema de registro ou objeto de depdsito centralizado, se esses ativos estdo

custodiados ou escriturados por entidade autorizada para o exercicio de tais atividades por

autoridade que seja supervisionada por supervisor local.

§1°.Pardgrafe-tnico- Em adicdo ao disposto no caput, o custodiante deverd, ainda, obser-

var o disposto no anexo complementar 1V das Regras e Procedimentos — AGRT acerca das demais

obrigacGes atribuiveis aos custodiantes das classes de FIF que invistam em ativos financeiros no

exterior.

§22, Sem prejuizo do disposto ha regulacdo em vigor, o disposto no caput ndo se aplica no

caso de créditos de carbono, desde que:

. ocrédito de carbono seja negociado em mercado regulado de emissdes de gases do efeito-

estufa que possua autoridade local reconhecida como seu regulador;

1. o custodiante da classe do FIF diligencie para assegurar a existéncia, integridade e

titularidade do crédito de carbono.

ANEXO-Secdo Il — Custodia do FIDC
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CARITULO HSubsecdo | — Regras gerais

Art. 1922. Sem prejuizo do disposto na regulacdo em vigor, 8-FBDECpode-tero—custodiantedes

CapittleM—0 custodiante_des—direitos—creditérios—€ 0 responsdvel por realizar a custédia dos

direitos creditdrios da carteira da classe de FIDC que ndo sejam passiveis de registro em entidade

registradora, devendo ser contratado pelo administrador fiducidrio da referida classe para esta

finalidade.

§1°. Para fins do disposto no caput e, exceto se de outra forma disposto no regulamento, o

custodiante devera verificar a existéncia, a integridade e a titularidade do lastro dos direitos

creditorios, passiveis de registro junto a entidade registradora ou ndo, que ingressarem na carteira

da classe do FIDC a titulo de substituicido, bem como o lastro dos direitos creditérios vencidos e

ndo pagos, trimestralmente ou em periodicidade compativel com o prazo médio ponderado dos

direitos creditorios da carteira da classe (o gue for maior).

§2°, Para fins das verificacOes previstas nesta secdo, o custodiante dos direitos creditérios

deverd manter por escrito o procedimento adotado no caso de identificacido de falta de
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documentos relacionados ao lastro dos direitos creditorios, bem como a diligéncia realizada para a

regularizacdo desta documentacao.

§3°. Caso a regularizacdo da documentacdo mencionada no pardgrafo anterior ndo seja

realizada dentro do periodo estipulado em documento especifico, o custodiante deve informar tal

ocorréncia ao administrador fiducidrio ou ao gestor de recursos, conforme o caso, assegurando

que este tomou ciéncia da situacdo para que tome as providéncias necessarias para resguardar os

interesses da classe.

84°. O custodiante dos direitos creditérios deve manter por escrito, em documento

especifico, os procedimentos adotados nos casos em gue os documentos do lastro dos direitos

creditorios possuam inconsisténcias.

§52. Sem prejuizo do disposto neste artigo, o custodiante também poderd ser contratado

pelo administrador fiducidrio para realizar, quando e se necessario, a custddia dos valores mobilia-

rios integrantes das carteiras das classes dos FIDCs, devendo ser observadas, para tanto, as dispo-

sicoes do Capitulo Illl e da Secdo | do Capitulo V destas Regras e Procedimentos — SQ, bem como o

disposto no Codigo AGRT.

Art. 2032, O custodiante des—direitos—creditérios—deverda— poderd, nos termos da regulacdo em
vigor, —ser _contratado pelo gestor de recursos para—para—exercer—asseguintes—atividadesgue
caberiam—ao-gestor: verificar a existéncia, a integridade e a titularidade realizara-verificacde-des
decumentos—gue—evidenciem—e—do lastro dos direitos creditdrios— e titulos representativos de

crédito da carteira da classe do FIDC, de acordo com as regras e procedimentos aplicaveis a

verificacao e e-estabelecidasde no respectivo contrato de prestacao de servicos. regamento-de
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Art. 2152, O custodiante podera, nos termos da regulacdo em vigor, ser contratado pelo adminis-

trador fiducidrio da classe de FIDC para realizar as seguintes atividades:

l. Realizar a liquidacao fisica ou eletronica e financeira dos direitos creditorios;

Il. Cobrar e receber, em nome da classe de FIDC, pagamentos, resgate de titulos ou qualquer

outro rendimento relativo aos ativos da carteira, depositando os valores recebidos

diretamente em conta de titularidade da classe ou, se for o caso, em conta-vinculada; e

lll.  Realizar a guarda fisica ou eletronica da documentacdo relativa ao lastro dos direitos credi-

torios da classe do FIDC, devendo, no exercicio de suas atividades, manter estrutura ade-

quada para a realizacdo da guarda
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&12. O custodiante

em razdo da contratacdo pelo administrador fiducidrio nos termos do inciso |l do caput do referido

artigo, devera ter controles para garantir que os valores recebidos em nome das classes dos FIDC

sejam depositados em conta de titularidade da respectiva classe ou, se for o caso, em conta-

vinculada

§22. Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, sdo requisitos minimos da estrutura a

ser mantida pelo custodiante contratado para realizar a guarda dos documentos nos termos do

inciso Il do caput deste artigo:

.  Guarda fisica:

a. Manutencdo dos documentos representativos dos direitos creditorios, em ambiente

adequado, sujeito a controles de acesso e mecanismos apropriados de seguranca; e

b. Controles internos, que abranjam, no minimo: (i) organizacdo do inventario fisico; (ii)

registro e baixa de documentos; e (iii) conferéncia periddica, no minimo anualmente, do

inventario e da correcdo e consisténcia dos registros.

Il.  Guarda eletrdnica:

a. Possuir acesso eletrénico ou certificado digital correspondente a cada documento

armazenado eletronicamente; e

b. Realizacdo de backup dos documentos em periodicidade no minimo mensal.

Art. 2262, O custodiante devera manter controles e sistemas adequados a execuc¢do dos servicos
previstos reste-arexe nesta secdo que sejam compativeis com o tamanho, volume e complexidade

das operacGes de que as classes do es-FIDC participem.
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CAPITULOSubsecio I} — Contratacdo de terceiros

Art. 2372, Quando da subcontratacdo de prestador de servigo_para a realizacdo da guarda da

documentacdo relativa ao lastro dos direitos creditdrios, para—a—realizacdo—da—guarda—Ffisica—e
eletrénica-dos-decumentos; nos termos da regulacdo em vigor, o custodiante de-direito-creditério

deve:

I.  Verificar, previamente a contratacdo, se o prestador possui estrutura para cumprimento

dos requisitos previstos nos incisos | e Il do pardgrafe-dnice-do-§2%aput do artigo 222122
destae secdoanexe; e

Il. Realizar supervisdo periddica deste prestador, no minimo, anualmente.

§12. O custodiante deve manter evidéncias da supervisdo realizada no prestador de servico
subcontratado, nos termos do caput, segundo as regras e procedimentos exigidos pela regulagdo

aplicavel.

§22. O contrato de—prestacde—de—servico—de—custédia—ou—o—contrato—estabelecido com o
prestador de servigo subcontratado pelo custodiantepara—a-guarda-fisica-eu-eletrénica, observada

cada uma das situacdes, deve conter, no minimo:

I.  Descricdo dos procedimentos previstos nos incisos | e |l do pardgrafe—nica§2? do artigo-
29[121 deste-anexedesta secao, conforme o caso; e
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II.  Clausula que obriga o prestador a dar acesso aos documentos a terceiros somente quando

expressamente autorizado pelo custodiante, observada a regulacdo aplicavel,

independentemente de guarda fisica ou eletrdnica.
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TITULO lIICARIFULO-X — REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA A ATIVIDADE

DE CONTROLADORIA

SECAGCAPITULO VI - CONTROLADORIA DE ATIVOS

Art. 247. A controladoria de ativos consiste, relativamente aos clubes ou veiculos de investimento,

conforme aplicavel, em:

VI.

Controlar os ativos financeiros da carteira, despesas e encargos sobre eles incidentes,
observado disposto nos incisos Il, lll e VIl deste artigo;

Receber do administrador fiduciario e/ou do cliente informagdes relativas as provisdes de
despesas, através de meios seguros definidos entre as partes;

Registrar as movimentacOGes e operacdes realizadas, provisdes e despesas, devendo
eventuais divergéncias ser comunicadas as partes responsdveis pela administracdo

fiduciaria ou gestdao de recursos do clube; ou fundo ou veiculo de investimentoearteira

administrada, ou ao seu titular, conforme aplicavel;

Receber do custodiante o saldo de caixa da posicao de custddia e das informagdes sobre
movimentag¢ao para processamento das informagdes recebidas sobre os ativos financeiros
integrantes da carteira;

Receber do custodiante, conforme informacdes por este recebidas das respectivas centrais
depositarias, €¢as informacdes acerca dos eventos incidentes sobre os ativos financeiros,

inclusive cotas de classes e/ou subclasses de fundos, conforme o caso, de—funrdes—que

sejam objeto de depdsito centralizado, e processamento das informacgdes recebidas;

Receber do administrador fiducidrio ou controladoria do passivo por ele contratado, as
informacdes acerca das quantidades e valores de cotas emitidas e resgatadas, e do total de
cotas bem como dos eventos de cisdo, fusdo, incorporacdo e amortizacdo de classes e/ou

subclasses (conforme aplicavel)fundes, cujas cotas ndo sejam objeto de depdsito

centralizado;
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VII.

VIII.

XI.
XII.

XII.
XIV.

XV.

Registrar, controlar e provisionar as despesas dos clientes, tais como,
exemplificativamente, taxa de auditoria, taxa de fiscalizacdo da exemplificativarmente
Comissao—deValores—MobilidriesCVM, taxa de administracdo, taxa de gestdo, taxa de

distribuicao e taxa de custddia, observado o disposto nos incisos Il e Ill deste artigo,

conforme aplicavel,
Realizar o aprecamento dos ativos financeiros integrantes da carteira—nehtinde-es—<clubes
o . ,

Registrar provisao aos direitos creditorios_das classes de FIDC, segundo metodologia

definida e auditavel;
Apurar o patrimoénio liquido-de-clube-ou-veiculo-de-investiments;
Apurar o valor da cota-de-clube-ou-veiculo-deinvestimente;

Informar valor da cota a controladoria de passivo, em caso de classes e/ou subclasses de

fundosfundes e clubes de investimento;
Gerar informacoes para a contabilidade;
Emitir relatdrios constando posi¢cdes atualizadas de ativos, direitos e obrigacdes registradas

nas carteiras dos-clientesclubesouveicilosdeinvestimento; e

Registrar provisdao para devedores duvidosos conforme orientagdo do administrador

fiduciario.

Art. 285. Para a execugao do aprecamento, nos termos do inciso VIl do artigo anterior, a

controladoria devera seguir o manual de aprecamento de ativos registrado na ANBIMA pelo

administrador fiduciario.

§12. A controladoria podera utilizar seu préprio manual de aprecamento, desde que seja

formalmente aceito pelo administrador fiduciario por meio de contrato de prestacao de servigcos

ou outro documento.
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§22, A utilizagao do préprio manual de aprecamento pela controladoria ndo isenta o

administrador fiducidrio da responsabilidade pelo aprecamento dos ativos, nos termos da

regulacdo em vigor.

SECAOCAPITULO VIl - CONTROLADORIA DO PASSIVO

Art. 269. A controladoria de passivo consiste em:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Receber o valor da cota calculado pela da-controladoria de ativos;

Controlar, registrar e liquidar os valores financeiros de aplicacGes e resgates;

Atualizar as posicdes em nome de cada cotista pelo valor da cota;

Calcular a performance, taxas de entrada e saida conforme aplicavel;

Calcular, apurar e reter os tributos pertinentes a cada cotista, no caso de cotas de classes
abertasFundesabertos;

Calcular, apurar e reter os tributos pertinentes a cada cotista, no caso de cotas de classes
fechadas Fundesfechades—e para as posicdes sem negociacdo em mercado secundario,
desde que de posse das devidas informacées;

Fornecer ao administrador fiducidrio as informag¢des necessdrias do passivo de cotistas
para composicdo de avisos, informes e extratos;

Conciliar os créditos provenientes das movimentagdes financeiras dos cotistas com a conta

corrente das_respectivas classes de fundos des—respectivos—fundes—e/ou clubes de

investimento, conforme o caso;

Prestar informacdes e atendimento de ordens de autoridades judiciais, 6rgaos reguladores
e prestadores de servicos autorizados pelo administrador fiducidrio do fundo relacionados
aos servigos por ele prestados;

Informar a controladoria de ativos e contabilidade as cotas emitidas, resgatadas e o total
de cotas em estoque; e

Gerar informacdes para a contabilidade.
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Paragrafo tnico. A controladoria de passivo aplica-se somente a fundos e clubes de investi-

mentos.

Art. 2730. As instituicdes participantes poderao englobar em suas atividades de controladoria de

passivo as seguintes atividades:

I.  Manter os dados cadastrais e posicao de cada cotista em conta individualizada, conforme
informacdo recebida do administrador fiduciario, distribuidor e/ou central depositaria,
conforme aplicavel;

II.  Controlar o histérico das movimentac¢des dos cotistas no livro de registro da classede
funde;

Ill.  Processar e liquidar amortizacdo e distribuicdo de rendimentos em nome de cada cotista
mediante as informacgdes recebidas do administrador fiducidrio, considerando tributos
aplicaveis a cada cotista;

IV.  Processar e liquidar eventos, tais como, mas nao limitados a cisdo, incorporagao e
encerramento; e

V. Realizar averbacdo de gravames que incidam sobre as cotas no livro de registro da classede

funde, quando aplicavel.

Paragrafo Unico. Para desempenhar as atividades previstas neste artigo, bem como outras
atividades que, nos termos da regulacdo aplicavel, sejam atribuidas ao escriturador, a instituicdo
participante deve ser devidamente autorizada pelos érgaos reguladores competentes a prestar a

atividade de escrituracao.

SECAOCAPITULO VIII — CONTABILIDADE

Art. 2831. A contabilidade se aplica somente aos fundos e consiste em:
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VI.

VII.

Efetuar, diariamente, os lancamentos contabeis referentes as informagdes provenientes
dos controles de ativo e passivo;

Elaborar as demonstracdes financeiras do fundo e de suas classes, conforme o caso, e

deixa-las a disposi¢ao para publicagao;

Prestar informacbes aos 6rgdos reguladores sobre aspectos relacionados as atividades
prestadas;

Atender a auditoria interna e externa;

Contabilizar e refletir nas demonstragdes contabeis do fundo e de suas classes, conforme o

caso, os eventos, tais como, mas ndo limitados a cisdo, incorporacdo e
liguidacdo;encerramento;

Conciliar as demonstracdes contabeis com as informacdes recebidas da controladoria de
ativo e de passivo; e

Manter os documentos contabeis, livros e balancetes.
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TITULO IV — REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA A ATIVIDADE CARITULO
X— ESCRITURACAO DE ATIVOS

CAPITULO IX — ESCRITURACAO DE ATIVOS

Art. 3329. Para fins do registro das informacdes relativas a titularidade dos ativos financeiros, em

linha com o contido no capitulo [-] do Cddigo SQ, o escriturador deverd realizar As-inscricdes,

anotacdes e averbac¢des das informacgdes relativas a titularidade dees tais ativos serde-—reatizadas
nas contas de ativos abertas por emissor em sistemas informatizados adequados e seguros,
mantidos pelo escriturador, que permitam o registro, averbacdo, processamento e controle das

informacodes relativas a propriedade dos ativos escriturados.

§12. Devem constar das contas de ativos as seguintes informacdes:

I. A identificacdo, qualificacdo, natureza juridica, domicilio e regime tributario do investidor
do ativo, ou, quando for o caso, a identificacdo dae depositdriae eentral-que mantiver o
ativo em depdsito centralizado;

II. A natureza, espécie e classe dos ativos escriturados;

lIl.  Os langcamentos a débito e crédito das quantidades adquiridas, alienadas e transferidas
com identificacdo das contas de ativos em que se fizeram, respectivamente, os
langamentos a débito e a crédito;

IV. A quantidade de ativos de titularidade dos investidores ou das centrais depositariasdes
I K. . is:

V. As modificagdes decorrentes dos eventos deliberados pelo emissor que resultem em

alteragdGes na posicao do investidor;
VI. A atribuicdo, recebimento e/ou pagamento de valores ou ativos decorrentes dos eventos

deliberados pelo emissor mediante disponibilizacdo dos recursos;
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VII.  As obrigagdes, gravames ou O6nus decorrentes de acordos dos detentores dos ativos,
inclusive, mas sem limitacao, obriga¢®es relacionadas a acordos de acionistas; e
VIIl.  Outras referéncias que, a juizo do escriturador ou por forca de contrato, sejam exigidas

pela natureza ou pelas caracteristicas dos ativos escriturados.

§22, As informacgdes de que tratam os incisos Ill a VIII do paragrafo anterior deverao incluir a

data da ocorréncia do correspondente evento.

§32. No caso dos ativos depositados em centrais depositariaes-centrais, o escriturador deve
manter controles para identificar os respectivos investidores a partir das informacdes fornecidas

pelass centrais depositariaes-centrais.

§42. A transferéncia, averbacdo ou qualquer registro nas contas de ativos opera-se pelo
lancamento efetuado pelo escriturador, a vista de ordem escrita e/ou eletrénica do investidor ou
pessoas legitimadas por contrato ou mandato, de autorizacao ou ordem judicial, ato ou evento
societario deliberado pelo emissor ou instrucdo da central depositaria eentral-com a especificacdo

dos ativos abrangidos.

Art. 304. S3o obrigacoes do escriturador, sem prejuizo das demais obrigacdes previstas no Codigo
SQ e nestas Regras e Procedimentos — SQreste-Cédige:

I.  Adotar as formalidades préprias a escrituracao dos ativos com relagdo as transferéncias e
as constituicoes de direitos, vinculos, 6nus ou gravames sobre os ativos escriturados;
Il.  Assegurar que os registros efetuados nas contas de ativos sejam decorrentes de:
a. Ordem transmitida pelo investidor, seu representante legal ou outro mandatdrio
devidamente autorizado;

b. Ordem judicial;

31



¢

Associagdo Brasileira das Entidades
dos Mercados Financeiro e de Capitais A N B I M A

VI.

VII.

VIII.

Ato ou evento societario com efeitos equivalentes promovidos pelo emissor ou
responsavel legal; ou
Instrugdo da central de depositaria.e-centrak
Receber do emissor e repassar aos investidores dos ativos escriturados os pagamentos
deliberados pelo emissor;
Receber do investidor dos ativos escriturados e repassar ao emissor as quantias relativas
ao exercicio de direitos de subscri¢do, conversoes e integralizacdes, entre outros;
Adotar regras, controles e procedimentos internos que assegurem a fiscalizacdo posterior
das posi¢cdes mantidas no sistema de escrituragao;
Garantir a seguranca, eficiéncia e confiabilidade operacional dos sistemas de escrituracao
das contas de ativos;
Prevenir, controlar e corrigir irregularidades nos registros relativos aos ativos escriturados;
e
Adotar procedimentos para assegurar a conciliacdo didria das posicdes registradas nas
contas de ativos e dos eventos incidentes sobre estas posi¢des, quando for o caso, com os

registros mantidos e informados pelass centrais depositariaes-centrais.

Art. 315. Os registros relativos aos ativos mantidos no sistema operacional do escriturador sdo

evidenciados por meio de:

Emissdo de extrato, pelo escriturador, com a indicacdo da data de sua emissao;
Certidao dos assentamentos emitida pelo escriturador, nos casos em que a regulacdo em
vigor lei-determinar, com indicacdo da data de emissdo e o periodo a que se refere; e

Disponibiliza¢do, pelo escriturador, da lista de investidores ao emissor com indicagdo da

data de emissao, refletindo a posicao total de ativos financeiros naquela data e incluindo
a abertura analitica das posi¢cbes dos investidores mantidas em central depositaria

eentral.
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Art. 326. O escriturador devera disponibilizar, por meio fisico ou eletrénico:

I. Ao emissor, conforme acordado contratualmente, as seguintes relagdes:

a.

Lista dos investidores dos ativos escriturados;

b. Relatdrio contendo as transferéncias de titularidade ocorridas nas contas de ativos,

com a data do respectivo registro;

Relatério dos calculos, recebimentos ou pagamentos decorrentes dos eventos
deliberados pelo emissor;

Relacdo dos bloqueios, vinculos, 6nus e gravames registrados nas contas de ativos;
e

Relagdo de quem tenha exercido direitos relativos a eventos incidentes sobre os

ativos.

Il.  Aos investidores, quando os ativos ndo forem objeto de deposito centralizado:

a.

Extrato das contas de ativos apds a ocorréncia de qualquer movimentacdo; ou
ainda, quando solicitado, em ambos os casos, observados os prazos previstos para
disponibilizacdo na regulacdo aplicavel;

Informagdes sobre saldo existente ao final do ano anterior, até o final do més de
fevereiro do ano subsequente; e

Informacoes relativas aos eventos deliberados sobre os ativos de sua propriedade,

sempre que solicitado.
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TITULO V — REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA A ATIVIDADE DECARITULO
XH— REPRESENTACAO DE INVESTIDORES NAO RESIDENTES

CAPITULO XI — CADASTRO INR

Secao | — Regras gerais

Art. 3349. Sempre que, nos termos da regulagao vigente, o representante do investidor nao

residente optar por utilizar o cadastro simplificado, devera:

I.  Prever clausula contratual que obrigue a instituicdo estrangeira a apresentar, sempre
gue solicitados pelo representante, as informacdes e documentos cadastrais do
investidor ndo residente devidamente atualizados e necessarios para cumprir as
exigéncias da regulacdo vigente;

Il.  Estabelecer procedimentos de supervisdo e manter evidéncias com o objetivo de

verificar a eficdcia da clausula constante no inciso | deste artigo, devendo prever, no
minimo:

a. A realizacdo de testes com as instituicdes estrangeiras para recebimento de
informacgdes e documentos cadastrais do investidor ndo residente necessarios para
cumprir as exigéncias da regulacdo vigente;

b. Que os testes sejam realizados re—minime—a—cada—24—{vinte—e—guatro}meses
utilizando-se uma base amostral de investidores cadastrados.

Ill.  Estabelecer procedimentos para tratar os casos em que, apds as solicitacdes previstas
nos itens | e Il acima, as instituicdes estrangeiras nao disponibilizem as informacgdes e

documentos cadastrais solicitados.

34



2\

Associacdo Brasileira das Entidades
dos Mercados Financeiro e de Capitais A N B I M A

§2°Art. 345. Em complemento ao disposto acima, 0s8s procedimentos previstos no inciso |l do

artigo [-] acima paragrafe12-devem ser formalizados por escrito e devem conter, no minimo:
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I.  Realizagao obrigatdria dose testes supramencionados para verificar a eficacia da clausula

contratual, no minimo a cada 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da celebracao
do contrato com a instituicdo estrangeira ou do ultimo teste realizado, a critério do
representante do INR, os quais deverdao ser realizados de acordo com os seguintes
requisitos minimos:
a. Na hipdtese de uso de base amostral, os clientes deverdo ser selecionados de forma
comprovadamente aleatéria;
b. Deverdo ser testados, no minimo, 2 (dois) participantes (passageiros) de cada con-
trato com a instituicao estrangeira; e
c. Dos 2 (dois) passageiros referidos acima, deverdo ser selecionados por contrato
com a instituicdo estrangeira, no minimo, 1 (um) passageiro do grupo 1 e um pas-
sageiro do grupo 2, observada a classificagdo prevista no paragrafo Unico do artigo

49[-] destas Regras e Procedimentos — SQ deste-nrermative.

II. Adocdo de metodologia de supervisdao baseada em risco, nos termos do artigo 42-deste

Aermative destas Regras e Procedimentos — SQ, a fim de garantir que as medidas de

supervisdao sejam proporcionais aos riscos identificados.

§132. O conteldo das informacdes e documentos cadastrais do investidor solicitado nos testes

deve prever, no minimo, as informacdes requeridas nos normativos rRa-tastrucae-da Comissde-de

ValeresMebiliariesCVM que dispdem sobre a identificacdo, o cadastro, o registro, as operagoes, a

comunicagao, os limites e a responsabilidade administrativa referentes aos crimes de “lavagem”

ou ocultagdo de bens, direitos e valores e as medidas de prevencdo a lavagem de dinheiro, ao fi-

nanciamento do terrorismo e ao financiamento da proliferacdo de armas de destruicio em massa

no ambito do mercado de valores mobilidrios.

§242, Os representantes ¢e-INR devem:
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I.  Estabelecer um prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de
solicitagdo, para o envio das informagdes e documentos cadastrais do investidor nao
residente pelas instituicdes estrangeiras;

Il. 5§59 -OsRepresentantes—dotNR—devem—incluir no documento formal de que trata o
paragrafo 22 deste artigo os critérios para extensao do prazo definido no inciso paragrafe
4° acima para situacdes excepcionais, bem como os procedimentos que serao adotados

guando a instituicdo estrangeira ndo cumprir com as regras e prazos estabelecidos.

§3562. Quando do recebimento das informag¢Ges mencionadas no paragrafo 312 deste artigo,
o representante de-INR deve verificar a conformidade do que foi disponibilizado pela instituicdo

estrangeira em relacdo as informacgdes que possui do investidor.

§7462. E facultado aos representantes go-INR a realizacdo de apenas 1 (um) teste consolidado
nas instituicoes estrangeiras que pertencam ao mesmo-cenglemerade—eu grupo econdmico, ndo
sendo necessaria, nesse caso, a aplicacdo de testes por cada contrato firmado com as referidas

instituicOes financeiras.

Secao II'= Supervisao baseada em risco

Art. 35642, A metodologia de supervisdao baseada em risco de que trata o inciso |l;pardgrafe22 do

artigo [-]32 destase Regras e Procedimentos — SQnermativ, tem como objetivo destinar maior

atencdo aos clientes considerados de maior risco e que representem potencialmente um dano

maior para a integridade do mercado financeiro e de capitais.

Paragrafo Unico. Para elaboracdo da metodologia de que trata o caput, os representantes
de-INR devem classificar seus clientes em grupos de risco de acordo com metodologia prépria,
considerando, no minimo, a classificacdo indicada abaixo, sendo que o grupo 1 refere-se aos clien-

tes de menor risco, e o grupo 2 os clientes de maior risco:
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Grupo 1:

Bancos centrais;

Governos ou entidades governamentais;

Fundo soberano ou companhia de investimento controlada por fundo soberano;
Organismos multilaterais;

Bancos comerciais, bancos de investimento, associacdes de poupanca e empréstimo, e
custodiantes globais e institui¢cdes similares, reguladas e fiscalizadas por autoridade go-
vernamental competente;

Companhias seguradoras reguladas e fiscalizadas por autoridade governamental compe-
tente;

Sociedades ou entidades que tenham por objetivo distribuir emissdo de valores mobilia-
rios, ou atuar como intermediarios na negociacdo de valores mobilidrios, agindo por con-
ta prépria, registradas e reguladas por 6rgao reconhecido pela CVM;

Entidades de previdéncia reguladas e fiscalizadas por autoridade governamental compe-
tente;

Instituicdes sem fins lucrativos, desde que reguladas e fiscalizadas por autoridade gover-
namental competente;

Qualquer entidade que tenha por objetivo a aplicacdo de recursos nos mercados finan-
ceiro e de capitais, da qual participem exclusivamente pessoas naturais e juridicas resi-
dentes e domiciliadas no exterior, desde que seja registrada e regulada por 6rgao reco-
nhecido pelo regulador brasileiro ou a administracdo da carteira seja feita de forma dis-
cricionaria por administrador profissional registrado e regulado por entidade reconheci-
da pelo regulador brasileiro;

Demais fundos ou entidades de investimento coletivo;

Grupo 2:

Entes constituidos sob a forma de trusts ou outros veiculos fiduciarios;

Sociedades constituidas com titulos ao portador;
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c. Pessoas juridicas constituidas no exterior ndo enquadradas em nenhuma outra categoria
do Grupolou?2;e

d. Pessoas fisicas residentes no exterior.
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TITULO VI — DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO XIIIVH# — PENALIDADES

Art. 36863. As instituicOes participantes que descumprirem es—principies—e— as normas regras
estabelecidaes ne—presente—Cédigenestas Regras e Procedimentos——SQ, estardao sujeitas a

imposicdo das penalidades previstas no Cddigo de Servicos Qualificados e ;—ebservadas—as
disposicéesdeono Codigo dos Processos-indicadasne-capitleMH-do-Codigo-desProcessos.

CAPITULO XIV — DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Os prazos de que tratam os dispositivos nestas Regras e Procedimentos — SQ—SQ-tém
inicio a partir do primeiro dia util apés a ciéncia do interessado e se encerram no dia do

vencimento.

Paragrafo Unico. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento
cair em feriados bancarios, sabados, domingos ou em dia em que ndo houver expediente na

ANBIMA ou este for inferior ao normal.

Art. 38. Todos os documentos escritos exigidos por estas Regras e Procedimentos — SQ devem ser
encaminhados para a ANBIMA por meio do SSM em prazo a ser divulgado pela Associacdo, e, caso
haja alteracdes, as instituicOes participantes devem atualiza-los em até 30 (trinta) dias corridos da

alteracao.
§12. Sem prejuizo do disposto no caput, todas as regras, os procedimentos, os controles e as

obrigacBes estabelecidas por estas Regras e Procedimentos — SQ devem ser passiveis de

verificacdo e ser enviados para a ANBIMA sempre que solicitados.
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§22. N3o se aplica o disposto no caput aos contratos estabelecidos com os investidores.

Art. 39. Estas Regras e Procedimentos entram em vigor em [data].
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